
১৯/০২/২০২০ তািরখ হেত ৩০/১২/২০২০ তািরখ পয ȟ̄  পিরদ˖েরর িবিভˑ সভায় Ғহীত 
িসʺাˉসӒহ : 

 
Ɉিমক িবষয় িসʺাˉ বা̜বায়ন মˉΕ 

1.  বাসা বরােʸর জΓ 
ɛা˖ আেবদনসӒেহর 
ডাটােবজ ǰতরী 

সংি̈̌ সহকারী পিরচালকগণ িনজ িনজ দািয়ে͉ বাসা বরােʸর 
জΓ ɛা˖ আেবদনসӒেহর ডাটােবজ ǰতরী করেবন এবং ɛা˖ 
আেবদেনর িবপরীেত  আেবদনকারী একɪ ɑɇািকং নͯর পােবন। 
িবষয়ɪ িনি̃ত করেত হেব। সংি̈̌ উপ পিরচালকগণ তা 
মিনটিরং করেবন। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
সংি̈̌ বরাʸ শাখা 

 

2.  বাসা বরােʸর জΓ ɛা˖ 
আেবদন 
তািলকাӎɳকরণসহ 
বরােʸর ɛেয়াজনীয় 
কায ȟ পʺিত  

ɛা˖ আেবদনসӒহ িন˨বিণ ȟত পʺিতেত তািলকাӎɳ কের বরাʸ 
কিমɪর সভায় ধারাবািহকভােব আেলাচনা কের িসʺাˉ Ғহীত 
হেবঃ 
(ক) িনিদ ȟ̌  বাসা/˝ɇােটর িবপরীেত ɛা˖ আেবদন; 
(খ) িনিদ ȟ̌  ভবেনর িবপরীেত ɛা˖ আেবদন ; 
(গ) িনিদ ȟ̌  ǯɢিণর িবপরীেত ɛা˖ আেবদন; 
(ঘ) িনিদ ȟ̌  এলাকার িবপরীেত ɛা˖ আেবদন; 
উি̂িখত পʺিত অӂসরণ কের বাসা বরােʸর কায ȟɈম Ɋহণ করা 
হেব। এেɻেɖ ǯকান আেবদনকারীেক বাসা বরাʸ ǯদয়া না ǯগেল 
িফরিত বাতȟা/এসএমএস পাঠােত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(সকল বরাʸ শাখা) 

 

3.  ɛেতɇক বাসার 
ইউিনট নাͯার 
থাকেব। িবΑমান 
ইউিনট নͯেরর 
পাশাপািশ অভɇˉরীণ 
নͯর Εবহার 

বাসার বতȟমান ইউিনট নাͯােরর পাশাপািশ একɪ অভɇˉরীণ 
নাͯার ΕবΉত হেব। সরকাির আবাসন পিরদ˖র ভিবΜেত িনিম ȟত 
নҶন ভবেনর িবষয়ɪ পয ȟােলাচনা কের নাͯািরং পʺিত িনধ ȟারণ 
করেব। 

সংি̈̌ এলাকার 
পিরদ ȟশকগণ/ িবষয়ɪ 
সংি̈̌ সহকারী 
পিরচালকগণ মিনটিরং 
করেবন।  

 

4.  সরকাির আবািসক 
ভবেনর ছিবসহ তΐািদ 
সরবরাহ  

পিরদশ ȟকরা ɛেতɇক ভবেনর ছিব, ভবন সংা ও ইউিনটসহ বরাʸ 
ɛাপেকর িব̜ািরত তΐ সংɊহ কের সংি̈̌  সহকারী পিরচালক 
বরাবর দািখল করেব। 

সংি̈̌ এলাকার 
পিরদ ȟশকগণ  

 

5.  এলাকা িভিʯক 
বাসা/বাড়ীর তΐ 
সরবরাহ 

পিরদ ȟশকগণ মাঠ পয ȟােয় কম ȟরত কম ȟচারীেদর সমͧেয় · · 
এলাকায় অবি̝ত বাসা/বাড়ীর তΐ সংɊহӆব ȟক সংি̈̌ সহকারী
পিরচালেকর িনকট দািখল করেব। সংি̈̌ সহকারী পিরচালক 
ɛা˖ তেΐর সােথ বরাʸ ǯরিজ̋ার এবং নিথ পরীɻা কের সɬকতা 
যাচাই করেবন। তেΐ ǯকান গড়িমল পিরলিɻত হেল 
ɛেয়াজনেবােধ িনেজ সেরজিমেন তেΐর সɬকতা যাচাই করেবন। 
উɳ জিরপ কাΗȟɈম স˫েˑর জΓ ɛেয়াজন হেল জিরপ পাশ ইӟɇ 
করেত হেব। তΐ পাওয়ার পর সংি̈̌ সহকারী পিরচালকগণ 
অনলাইেন আপেলাড কের তা সংি̈̌ উপ-পিরচালক বরাবর ǯɛরণ 
করেবন এবং উপ-পিরচালক অিতিরɳ পিরচালক বরাবর ǯɛরণ 
করেবন। 

সংি̈̌ এলাকার 
পিরদ ȟশকগণ এবং 
সংি̈̌ সহকারী 
পিরচালকগণ  

 

6.  পিরদ ȟশকেদর অধীেন 
কম ȟরত িনরাপʯা 
ɛহরী, পিরʑˑতা কম̭ 
ও অΓাΓ 
কম ȟচারীেদর তΐ 
সংরɻণ  

 পিরদশ ȟকগণ ǯক ২০-০২-২০২০ হেত ২৭-০২-২০২০ 
তািরেখর মেΒ তােদর অধীেন কম ȟরত িনরাপʯা ɛহরী, 
পিরʑˑতাকম̭ এবং অΓাΓ কম ȟচারীেদর ӆণ ȟাংগ তΐািদ (ছিব, 
ǯমাবাইল নͯর, ̝ায়ী ও বতȟমান ɬকানা) সরবরাহ কের সহকারী 
পিরচালক(ɛশাসন) এর িনকট  দািখল করেত হেব।  

সংি̈̌ এলাকার 
পিরদ ȟশকগণ 

 



7.  সরকাির কেলািন 
এলাকায় অৈবধ ̝াপনা 
িচি̧ত করণ। 

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন সরকাির কেলািন 
এলাকায় গেড় ওঠা অৈবধ ̝াপনা িচি̧ত কের সংি̈̌ 
পিরদ ȟশকগণ ɛিতেবদন দািখল করেব। ɛিতেবদন ɛাি˖র পর িবিধ 
অӂযায়ী অৈবধ ̝াপনা উেʑেদর ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহণ করেত 
হেব। 

সংি̈̌ এলাকার 
পিরদ ȟশকগণ 

 

8.  সরকাির আবািসক 
এলাকার হালনাগাদ 
তΐ সরবরােহর ·ােথ ȟ 
সংি̈̌ এলাকার 
কΙাণ সিমিতর 
সভািতর সহেযািগতার 
Ɋহণ  

বাসা/বাড়ীর তΐ হালনাগাদ করেণর উেʸেΚ এ পিরদ˖েরর 
পিরদশ ȟকগেণর সহেযাগীতা করার জΓ সকল আবাসন এলাকার 
কΙাণ সিমিতর সভাপিতেক অӂেরাধ করেত হেব। 

সংি̈̌ পিরদ ȟশক ও 
সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

9.  সরকাির বাসায় 
অনӂেমািদত 
বসবাসকারী এবং 
বাসা/বাড়ীর দখল Ɋহণ 
ও হ̜াˉেরর তΐ 
ǯরিজ̋াের 
িলিপবʺকরণ 

সরকাির বাসায় অনӂেমািদত বসবাসকারী এবং বাসা/বাড়ী হ̜াˉর 
ও দখল Ɋহেণর তΐ ǯরিজ̙াের িলিপবʺ করাসহ ɛিতিনয়ত ·-
· শাখায় অবিহত করার জΓ পিরদ ȟশকগণেক িনেদ ȟশনা ɛদান 
করেত হেব। 

সংি̈̌ পিরদ ȟশক ও 
সংি̈̌ বরাʸ শাখার 
সহকারী পিরচালকগণ 

 

10.  সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর (কম ȟকতȟা 
ও কম ȟচারী) িনেয়াগ 
িবিধমালা, ২০১৩ এর 
অ̡̌তা ও 
অসামʛΝতা ҽরীকরণ, 
িবিধমালা অӂযায়ী 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
ǯজɇ̎তা ɛণয়নসহ এ 
দ˖েরর মােনাˑয়ন 
িবষেয় ӟপািরশমালা 
ɛণয়েনর িনিমেʯ 
কিমɪ গঠন 

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর (কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী) িনেয়াগ 
িবিধমালা, ২০১৩ এর অ̡̌তা ও অসামʛΝতা ҽরীকরণ, 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯজɇ̎াতা ɛণয়ন িবষেয় ইত:ӆেব ȟ গɬত 
কিমɪ কҸȟক দািখলҍত ɛিতেবদন যাচাই-বাছাই ӆব ȟক িনেয়াগ 
িবিধমালা সংেশাধন এবং ǯজɇ̎তা তািলকা ɛণয়নসহ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯɊড পিরবতȟন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ), নҶন 
পদӡি̌ এবং এ দ˖েরর মােনাˑয়েনর িবষেয় ӟপািরশমালা 
ɛণয়েনর িনিমেʯ িনে˨াɳ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সমͧেয় কিমɪ 
গঠন করেত হেবঃ 
কিমɪর গঠনঃ 
১। জানব ǯমাহা˰দ ফাͰ̲ল ইসলাম, উপ-পিরচালক-আহবায়ক 
২। জনাব মাӟҼল আলম, সহকারী পিরচালক-সদΝ 
৩।জনাব ӋলӋল হাছান, সহকারী পিরচালক-সদΝ সিচব 
৪। জনাব ǯমা: সামҜ উিʸন, ɛধান সহকারী-সদΝ 
৫। জনাব ǯমা: আলাল উিʸন, িহসাব রɻক-সদΝ 
৬। জনাব ǯমা: শিফ̲ল ইসলাম, উʎমান সহকারী-সদΝ 
৭। জনাব ǯমা: আіর রিহম, সϲট-ӑɘাɻিরক কাম-কি˫উটার 
অপােরটর-সদΝ 
৮। জনাব ǯমা: আіল হাˑান, ǯকয়ােটকার-সদΝ 
৯। জনাব ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন, সহকারী িহসাব রɻক-সদΝ 
১০। জনাব িজ.এম বাবর আলী, অিফস সহকারী কাম-কি˫উটার-
ӑɘাɻিরক-সদΝ 
১১। জনাব ǯমা: মҿ িময়া, অিফস সহায়ক-সদΝ 
কিমɪর কম ȟপিরিধঃ 
ক) সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর (কম ȟকতȟা/কম ȟচারী) িনেয়াগ 
িবিধমালা, ২০১৩, এর অ̡̌তা ও অসামʛতা ҽরীকরণ;  
খ) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯজɇ̎তা তািলকা ɛণয়ন; 

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 



গ) কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯɊড পিরবতȟন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
ঘ) নҶন পদӡি̌ এবং এ দ˖েরর মােনাˑয়ন। 
গɬত কিমɪ আগামী-২৭-০২-২০২০ তািরেখর মেΒ পিরচালক 
মেহাদয় বরাবর একɪ ·য়ংসћণ ȟ ɛিতেবদন দািখল করেবন। 

11.  বাংলােদশ বরাʸ 
িবিধমালা, ১৯৮২ 
সংেশাধন/সং̖ার 
িবষেয় কিমɪ গঠন 

বাবাংলােদশ বরাʸ িবিধমালা, ১৯৮২ Ӕেগাপেযাগী করার ·ােথ ȟ 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ উɳ িবিধমালা সংেশাধন/সং̖ার করার িনিমেʯ 
িনে˨াɳ কম ȟকতȟােদর সমͧেয় কিমɪ গঠন করেত হেবঃ 
১। জনাব ǯমা: শাহীন ǯহােসন 
 অিতিরɳ পিরচালক- আহবায়ক 
২। জনাব রােশদ আহাে˰দ সাদী 
 উপ-পিরচালক- সদΝ 
৩। জনাব Ӄরউিʸন আহে˰দ,  
 সহকারী পিরচালক- সদΝ সিচব 
কিমɪর কম ȟপিরিধঃ 
কিমɪ ɛচিলত বাংলােদশ বরাʸ িবিধমালা, ১৯৮২ পরীɻা-
নীিরɻাӆব ȟক পয ȟােলাচনােˉ ͍ততম সমেয়র মেΒ একɪ 
·য়ংসћণ ȟ ɛিতেবদন পিরচালক বরাবর দািখল করেবন। 

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

12.  না-দািব পɖ ওেয়ব 
সাইেট ɛদ ȟশন ও 
ǰদিনক ǯরিজ̙াের 
সংরɻণ 

সরকাির বাসা/বািড়র িবপরীেত জারীҍত না-দািব সনদপɖ এ 
পিরদ˖েরর ওেয়বসাইেট ɛদ ȟশন করেত হেব এবং না-দািব 
সনদপɖ ǰদিনক িভিʯেত ǯরিজ̙াের িলিপবʺ করেত হেব।  

সহকারী পিরচালক 
সকল ভাড়া আদায় শাখা 
ও ɛশাসন শাখা 

 

13.  সরকাির আবাসন 
এলাকা̶েলােক িবিভˑ 
উপ-অʙেল 
িবভɳকরণ 

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন িবিভˑ আবাসন 
এলাকােক ১৪ɪ অʙেল িবভɳ কের ১৩ জন পিরদ ȟশকেক উɳ 
অʙল̶েলার দািয়͉ ɛদান করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

14.  সকল আেবদন 
অনলাইেন তািলকাӏɳ 
করণ 

০৬/০২/২০২০ তািরখ হেত এ পিরদ˖েরর ɛা˖ /Ғহীত সকল 
আেবদন অনলাইেন আপেলাড করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(সকল শাখা) 

 

15.  সকল অিতিরɳ 
পিরচালেকর মাΒেম 
উপ̝াপন  

এ পিরদ˖েরর আওতাধীন সকল শাখা হেত ǯɛিরত নিথ অিতিরɳ 
পিরচালেকর মাΒেম উপ̝াপন করেত হেব। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 

16.  ͍ততম সমেয়র মেΒ 
না-দািবর আেবদন 
িন̑িʯকরণ 

এ পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বাড়ীর িবপরীেত ɛা˖ না-দািব 
সনদ পেɖর আেবদন এবং সরকাির বাসায় না করার িবষেয় ɛা˖ 
না-দািব সনদ পেɖর আেবদন ০৪(চার) িদেনর মেΒ িন̑িʯ 
করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
সকল ভাড়া আদায় শাখা 
ও ɛশাসন শাখা 

 

17.  মািসক সমͧয় সভা 
অӂি̎ত হওয়ার ӆেব ȟ 
চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
ɛশাসন শাখায় ǯɛরণ। 

ɛিতমােসর ৪থ ȟ ǯসামবার সকাল ১০.০০ ঘɪকায় মািসক সমͧয় 
সভা অӂি̎ত হেব। সভার জΓ ǯকান ǯনাɪশ জারী করা হেব না, 
তেব ǯকান কারেণ সভা অӂি̎ত না হেল তা পেɖর মাΒেম অবিহত 
করেত হেব। মােসর Ҹতীয় স˖ােহর Ӎহ̡িতবােরর মেΒ সমͧয় 
সভার কায ȟপেɖ অˉӏ ȟিɳ এবং মˈণালেয় ǯɛিরতΕ িবিভˑ 
ɛিতেবদন সংɈাˉ তΐািদ ɛশাসন শাখায় ǯɛরণ িনি̃ত করেত 
হেব।  

সকল শাখা  

18.  ɛেতɇক শাখার 
কম ȟকতȟা কҸȟক িনজ 

সহকারী পিরচালক জনাব ӂরউিʸন আহেমদ, জনাব মাӟҼল 
আলম এবং জনাব ǯমা: ӗৎফর রহমান শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন 
দািখল করায় তােদরেক ধΓবাদ ʗাপন করা হয়। অিতিরɳ 

অিতিরɳ পিরচালক, 
উপ-পিরচালক ও 

 



িনজ শাখা পিরদশ ȟন 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

পিরচালক ɛিত ০২ মােস একবার, উপ-পিরচালকগণ ɛিতমােস 
একবার এবং সহকারী পিরচালকগণ ɛিতমােস একবার সিচবালয় 
িনেদ ȟশমালা, ২০১৪ অӂযায়ী তােদর িনজ িনজ শাখা পিরদশ ȟন কের 
ɛিতেবদন দািখল করেবন।  

সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

19.  বাসা/বািড়র তΐ 
সংɊহӆব ȟক ডাটােবইজ 
ɛͼত করণ। 

এ পিরদ˖েরর আওতাধীন সকল বাসার ডাটােবইজ ǰতরী করেত 
হেব। পরবত̭েত এিবিস ǯɢিণর বাসার ডাটােবইজ ǰতরী করেত 
হেব। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) 

 

20.  অিডট আপিʯ 
সংɈাˉ।              

অিডট আপিʯসӒহ ͍ত সমেয়র মেΒ িন̑িʯর ·ােথ ȟ সকল অিডট 
আপিʯর জবাব সংɊহ করেত হেব। আগামী মােসর সমͧয় সভার 
ӆেব ȟ অথ ȟাৎ ২৩-০৩-২০২০ তািরখ সকাল ৯.০০ ঘɪকার মেΒ 
অিডট শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাগণ অিডট আপিʯসӒেহর িবষেয় 
পিরচালক মেহাদেয়র সােথ আেলাচনা করেবন।  

উপ-পিরচালক/ সহকারী 
পিরচালক (অিডট) ও 
অিডট আপিʯ সংি̈̌ 
শাখা 

 

21.  এ পিরদ˖েরর Ӆরাতন 
নিথ এবং ǯরিজ̘ার 
িবন̌করণসহ নিথ 
ǯɢিণ িবΓাস 
সংɈাˉ।       

পরবত̭ সমͧয় সভার ӆেব ȟই সিচবালয় িনেদ ȟশমালা,২০১৪ অӂযায়ী 
ɛেতɇক শাখার নিথর ǯɢিণিবΓাস কের, ǯকান ǯɢিণর নিথ কতɪ 
তার তািলকা পিরচালক বরাবর উপ̝াপন করেত হেব। অিতিরɳ 
পিরচালেকর ǯনҸে͉ Ҽই জন উপ পিরচালক (উপ পিরচালক-১ 
জনাব ǯমাহা˰দ িজѬর রহমান এবং উপ পিরচালক-৩ জনাব 
আওলাদ ǯহােসন আহােমদ) এবং Ҽই জন সহকারী পিরচালক 
(জনাব Ӄরউিʸন আহে˰দ এবং জনাব ǯমা: ӗৎӈর রহমান) এর 
সমͧেয় মিনটিরং ɪম গঠন করেত হেব। মিনটিরং ɪম শাখার 
নিথর ǯɢিণ িবΓােস সহায়তা এবং পরামশ ȟ ɛদান করেব।  

সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 

22.  সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর (েগেজেটড 
ও নন ǯগেজেটড) 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
িনেয়াগ িবিধমালা’ 
২০১৩ সংেশাধন 
ɛসেʊ। 

এতদিবষেয় গɬত কিমɪর ɛিতেবদন ɛাি˖র পর ӟপািরশ 
অӂযায়ী পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

ɛশাসন শাখা  

23.  িবিভˑ আদালেত Ͱҟ 
হওয়া মামলা িন̑িʯ 
সংɈাˉ। 

সরকাির বাসা/বািড় িবপরীেত িবিভˑ আদালেত Ͱҟ হওয়া মামলা 
সӒহ ͍ত িন̑িʯর ·ােথ ȟ মামলার ʹনানীর তািরখ িনধ ȟারেণর 
ӆেব ȟই তদারকী িনি̃ত করেত হেব। এ িবষেয় এ পিরদ˖েরর 
তািলকাӏɳ ǯবসরকাির Δােনল আইনজীবীর সােথ িনয়িমত 
ǯযাগােযাগ রɻা করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(মামলা িবষয়ক শাখা) 

 

24.  এ পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া 
িবভাগীয় মামলার তΐ 
ɛদান। 

অɖ পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া িবভাগীয় 
মামলাসӒহ িবিধ ǯমাতােবক ͍ত িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ করেত 
হেব।  

সহকারী পিরচালক ও 
ɛধান সহকারী 
(ɛশাসন) 

 

25.  িবভাগীয় শহের 
আʙিলক অিফস 
̝াপন          
                         

এ িবষেয় গɬত কিমɪর ɛিতেবদন ɛাি˖র পর ӟপািরশ অӂযায়ী 
পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

26.  অনলাইন পʺিতেত 
বাসা/বািড় বরাʸ করণ 

ǯয সকল বাসা/বািড় অনলাইন পʺিতেত বরাʸ ɛদান করা হেব 
ǯস̶িলর হাড ȟকিপ মˈী মেহাদয় বরাবর উপ̝াপন করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) 

 



27.  অেটামেশন (·য়ংিɈয়) 
পʺিতেত বাসা/বািড় 
বরাʸ।  

গণӆতȟ িবভাগ ǯথেক হ̜াˉিরত নҶন বাসা/বািড় অেটামেশন 
(·য়ংিɈয়) পʺািতেত বরােʸর Εব̝া Ɋহণ করেত হেব। এ 
সংɈাˉ সফটওয়ɇার আেরা Εবহার উপেযাগী করার ɛেয়াজনীয় 
Εব̝া Ɋহণ করেত হেব।  

ɛশাসন শাখা  

28.  উেʑদেযাΌ 
বাসা/বাড়ির তΐ 
ɛদান             

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বািড়েত 
অনӂেমািদত বসবাসকারীেদর িবিধ অӂযায়ী ͍ত সমেয়র মেΒ 
উেʑেদর কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) এবং 
ɛশাসন শাখা 

 

29.  কম ȟ̝ েল যথাসমেয় 
আগমন ও ɛ̝ান।     

এ পিরদ˖েরর সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেক সকাল ৯.০০ ঘɪকার 
মেΒ কম ȟ̝ েল আগমন এবং িবেকল ৫.০০ ঘɪকায় কম ȟ̝ ল তɇাগ 
করেত হেব। ৯.৩০ ঘɪকার মেΒ িডিজটাল হািজরা ǯমিশেন ǯকান 
কম ȟচারীর উপি̝িত ɛমাণ পাওয়া না ǯগেল িতিন কম ȟ̝ েল িবলͯ 
উপি̝ত হেয়েছন এবং িডিজটাল হািজরা ǯমিশেন ɛ̝ােনর ɛমাণ 
পাওয়া না ǯগেল ǯবলা ১২.০০ ঘɪকার সময় িতিন কম ȟ̝ ল তɇাগ 
কেরেছন বেল গΏ করা হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 

30.  এ পিরদ˖েরর ɛাɳন 
বাӋচ̭ মরΈম ǯহলাল 
সরকার এর 
আӂেতািষক, ǯপনশন 
ও অΓাΓ আিথ ȟক 
ӟিবধািদ ɛদান। 

মরΈম ǯহলাল সরকার এর ǯপনশন ǯকইস ͍ত িন̑িʯর ·ােথ ȟ এ 
পিরদ˖েরর ২৭-৫-২০২০ তািরেখর 
২৫.৪৩.০০০০.০১৬.১৩.০০১.২০.২৫৮ নং ̤ারেক মরΈম ǯহলাল 
সরকার, বাӋচ̭ এর ǯরেখ যাওয়া ওয়ািরশগণ মািসক ǯপনশন, 
Ιা˫ Ɋɇা˂ এবং তার ভিবΜ তহিবেল জমাҍত অথ ȟ িক হাের 
পােবন ǯস িবষেয় মতামত ǯচেয় ɛশাসিনক মˈণালেয়র মাΒেম 
অথ ȟ মˈণালয়, অথ ȟ িবভােগ ǯɛিরত পেɖর িবষেয় Εিɳগতভােব 
ǯযাগােযাগ কের িবষয়ɪ ͍ত িন̑িʯর Εব̝া করেত হেব।  

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

31.  মরΈম চান িময়া, 
ɛাɳন ǯহডগাড ȟ এর 
ǯপনশন ǯকইস 
িন̑িʯকরণ। 

মরΈম চান িময়া, ɛাɳন ǯহডগাড ȟ  এর 
ওয়ািরশ/ওয়ািরশগেণর  ǯপনশন ǯকইস ͍ত িন̑িʯর ɛেয়াজনীয় 
কায ȟɈম Ɋহেণর িবষেয় িসʺাˉ Ғহীত হয়।  

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

32.  বরাʸҍত সকল বাসা 
সফটওয়ɇাের অˉӏ ȟɳ 
করেত হেব।   

এ পিরদ˖েরর বরাʸ কিমɪর িসʺাˉ অӂযায়ী ইেতামেΒ ǯয সকল 
বাসা বরাʸ ɛদান হেয়েছ তা সফটওয়ɇাের অˉӏ ȟিɳর িবষেয় 
িসʺাˉ Ғহীত হয়।  

উপ-পিরচালক/সহকারী 
পিরচালক (সকল বরাʸ 
শাখা) 

 

33.  অিতিরɳ 
পিরচালক/উপ-
পিরচালক এবং অΓাΓ 
পেদ পেদাˑিত। 

অিতিরɳ পিরচালক, উপ-পিরচালক এবং অΓাΓ সকল ӚΏ পেদ 
পেদাˑিতর িবষেয় ͍ত ɛেয়াজনীয় কায ȟɈম Ɋহেণর িসʺাˉ Ғহীত 
হয়। 

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

34.   বাসা বরােʸর আেবদন ফরম আҿিনকায়নসহ না-দািব সনদ পɖ 
ɛদােনর ǯɻেɖ ǯয সকল তΐ ɛেয়াজন তা উɳ ফরেম অˉӎ ȟɳ 
করার ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ করেত হেব। 

বরাʸ/ভাড়া আদায় 
শাখা 

 

35.   সরকাির বাসা বািড়র বরাʸɛা˖ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর অӂ̳েল 
বাসায় বসবােসর জΓ ɛধানমˈীর কায ȟালয়সহ অΓাΓ আইনাӂগ 
ও িবেশষ িনেদ ȟশনার ǯɻেɖ ɛদʯ সমেয়র িবষয়ɪ সফটওয়ɇাের 
অˉӏ ȟɳ করেত হেব। 

আইিসɪ শাখা  

36.   সরকাির বাসা বরােʸর আেবদেনর সােথ ɛেতɇক আেবদনকারীেক 
ҟলাই মােসর উেʯািলত ǯবতেনর ibas কিপ দািখল করেত হেব। 
চািহদা অӂযায়ী অΓাΓ সকল তΐািদ ɛদান না করেল বরাʸ পɖ 
ইӟɇ করা যােব না।  

সকল বরাʸ শাখা  



37.   গইিতӆেব ȟ সংি̈̌ পিরদশ ȟকগণ কҸȟক সংҒহীত বাসা বািড়র 
তΐািদ ӆনঃযাচাইকরেণর ·ােথ ȟ সংি̈̌  বরাʸ ɛাপকেদর 
যাবতীয় তΐ সংবিলত ফরম সকল পিরদশ ȟেকর িনকট সরবরাহ 
করেত হেব। সংি̈̌ সহকারী পিরচালকগণ ɛা˖ তΐািদ আপেডট 
করেবন। হালনাগাদҍত তΐািদ আগামী ১৫-০৮-২০২০ তািরেখর 
মেΒ পিরচালক বরাবর উপ̝াপন করেত হেব। সামিɊক কায ȟɈম 
সংি̈̌ উপ-পিরচালকগণ তদারিক করেবন এবং এ সংɈাˉ 
হালনাগাদ তΐািদ  ɛিতিদন পিরচালক মেহাদয়েক ǯটিলেফােন 
অবিহত করেবন। 

উপ-পিরচালক/ সহকারী 
পিরচালক (সকল বরাʸ 
শাখা) 

 

38.   সংҒহীত তΐািদর সফটকিপ আপেডট করার পর তা ǯরিজ̙াের 
অˉӎ ȟɳ কের সংি̈̌ কম ȟচারীর ·াɻর ও িসল ɛদান করেত হেব। 
ɛেতɇেক িনজ িনজ দািয়ে͉ িসল সংরɻণ করেবন। 

সকল বরাʸ শাখা  

39.   অিতিরɳ পিরচালক সংি̈̌ ǯজােনর পিরদশ ȟক, িনরাপʯা ɛহরী, 
পিরʑˑতা কম̭ এবং অΓাΓ কম ȟচারীেদর সমͧেয় িনয়িমত সভা 
করেবন। 

ɛশাসন শাখা  

40.  মািসক সমͧয় সভা 
অӂি̎ত হওয়ার ӆেব ȟ 
চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
ɛশাসন শাখায় 
ǯɛরণ।              

ɛিতমােসর ৪থ ȟ ǯসামবার সকাল ১০.০০ ঘɪকায় মািসক সমͧয় 
সভা অӂি̎ত হেব। সভার জΓ ǯকান ǯনাɪশ জারী করা হেব না, 
তেব ǯকান কারেণ সভা অӂি̎ত না হেল তা পেɖর মাΒেম অবিহত 
করেত হেব। মােসর Ҹতীয় স˖ােহর Ӎহ̡িতবােরর মেΒ সমͧয় 
সভার কায ȟপেɖ অˉӏ ȟিɳ এবং মˈণালেয় ǯɛিরতΕ িবিভˑ 
ɛিতেবদন সংɈাˉ তΐািদ ɛশাসন শাখায় ǯɛরণ িনি̃ত করেত 
হেব।  

সকল শাখা  

41.  ɛেতɇক শাখার 
কম ȟকতȟা কҸȟক িনজ 
িনজ শাখা পিরদশ ȟন 
কের ɛিতেবদন ǯɛরণ।  

অিতিরɳ পিরচালক ɛিত ০২ মােস একবার, উপ-পিরচালকগণ 
ɛিতমােস একবার এবং সহকারী পিরচালকগণ ɛিতমােস একবার 
সিচবালয় িনেদ ȟশমালা, ২০১৪ অӂযায়ী তােদর িনজ িনজ শাখা 
পিরদশ ȟন কের ɛিতেবদন দািখল করেবন।  

অিতিরɳ পিরচালক, 
উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 

42.  বাসা/বািড়র তΐ 
সংɊহӆব ȟক ডাটােবজ 
ɛͼতকরণ। 

এ পিরদ˖েরর আওতাধীন সকল বাসার িবপরীেত এ পয ȟ̄  সমা˖ 
ডাটােবজ সেˉাষজনক। তেব অবিশ̌ ডাটােবজ আগামী ১০(দশ) 
িদেনর মেΒ সমা˖ করেত হেব। পরবত̭েত এিবিস ǯɢিণর বাসার 
ডাটােবজ ǰতরী করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) 

 

43.  অিডট আপিʯ 
সংɈাˉ।              

ǯমাট অিডট আপিʯর সংা, এ যাবত িন̑িʯҍত অিডট আপিʯর 
সংা, অিন̑ˑ অিডট আপিʯর সংা এবং ӆব ȟ মােস 
িন̑িʯҍত অিডট আপিʯর সংা উে̂ ӆব ȟক িব̜ািরত তΐািদ 
আগামী সমͧয় সভায় উপ̝াপন করেত হেব। িবেশষ কের ɛশাসন 
শাখার আিথ ȟক িবষেয় উʰািপত অিডট আপিʯ ͍ত ১০০% 
িন̑িʯর Εব̝া Ɋহণ করেত হেব।   

উপ-পিরচালক/ সহকারী 
পিরচালক (অিডট) ও 
অিডট আপিʯ সংি̈̌ 
শাখা 

 

44.  অɖ পিরদ˖েরর 
Ӆরাতন নিথ এবং 
ǯরিজ̘ার 
িবন̌করণসহ নিথ 
ǯɢিণ িবΓাস 
সংɈাˉ।       

সিচবালয় িনেদ ȟশমালা,২০১৪ অӂযায়ী ɛেতɇক শাখায় রিɻত 
নিথর ǯɢিণিবΓাস অΕাহত রাখেত হেব। এ িবষেয় গɬত কিমɪ 
িবষয়ɪ তদারিক করেবন।  

এ িবষেয় গɬত কিমɪ  

45.  সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর (েগেজেটড 
ও নন ǯগেজেটড) 

এ িবষেয় গɬত কিমɪর ɛিতেবদন ɛাি˖র পর ӟপািরশ অӂযায়ী 
পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

ɛশাসন শাখা  



কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
িনেয়াগ িবিধমালা’ 
২০১৩ সংেশাধন 
ɛসেʊ। 

46.  িবিভˑ আদালেত Ͱҟ 
হওয়া মামলা িন̑িʯ 
সংɈাˉ। 

সরকাির বাসা/বািড় িবপরীেত িবিভˑ আদালেত Ͱҟ হওয়া মামলা 
সӒহ ͍ত িন̑িʯর ·ােথ ȟ মামলা̶েলার ǯɢিণিবΓাস করেত হেব। 
এেɻেɖ সরকাির বাসা/বাড়ীর িবপরীেত Ͱҟ হওয়া মামলা̶েলার 
মেΒ ǯকান ǯকান মামলা আবাসন পিরদ˖েরর এখিতয়ারাধীন এবং 
ǯকান ǯকান মামলা ɛশাসিনক মˈণালেয়র আওতাধীন তা িচি̧ত 
করেত হেব এবং ǯস অӂযায়ী পরবত̭ পদেɻপ Ɋহণ করেত হেব। 
তাছাড়া এ পিরদ˖েরর তািলকাӏɳ ǯবসরকারী Δােনল 
আইনজীিবেদর িনেয় পিরচালক মেহাদেয়র সভাপিতে͉ ɛিতমােস 
একɪ কের সভার আেয়াজন করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(মামলা িবষয়ক শাখা) 

 

47.  এ পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া 
িবভাগীয় মামলার তΐ 
ɛদান। 

 এ পিরদ˖র-এর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া 
িবভাগীয় মামলাসӒহ িবিধ ǯমাতােবক ͍ ত িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ 
করেত হেব।  

সহকারী 
পিরচালক (ɛশাসন) 

 

48.  িবভাগীয় শহের 
আʙিলক অিফস 
̝াপন          
                         

 এ িবষেয় যাচাই-বাছাই ӆব ȟক ইিতӆেব ȟ Ғহীত কায ȟɈমসহ 
িব̜ািরত তΐািদ আগামী ০৬-৯-২০২০ তািরখ সকাল ৯.০০ 
ঘɪকায় পাওয়ারপেয়˂ ǯɛেজে˂শন-এর মাΒেম  উপ̝াপন 
করেত হেব।  

জনাব মাӟҼল আলম, 
সহকারী পিরচালক  

 

49.  ·য়ংিɈয় 
িনব ȟাচন  পʺিতেত 
বাসা/বািড় বরাʸ করণ 

ǯয সকল বাসা/বািড় ·য়ংিɈয় িনব ȟাচন পʺিতেত বরাʸ ɛদান করা 
হেব ǯӟগিলর হাড ȟকিপ মˈী মেহাদয় বরাবর উপ̝াপন করেত 
হেব।    

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) 

 

50.  উেʑদেযাΌ 
বাসা/বাড়ির তΐ 
ɛদান             

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বািড়েত 
অনӂেমািদত বসবাসকারীেদর তািলকা করেত হেব এবং িবিধ 
অӂযায়ী ͍ত সমেয়র মেΒ উেʑেদর কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) এবং 
ɛশাসন শাখা 

 

51.  
কায ȟপেɖ ·য়ংস˫ˑ 
তΐ ɛদান। 

সমͧয় সভার জΓ ɛͼতҍত কায ȟপɖ  ·য়ংস˫ˑ ও তΐবΈল 
হেত  হেব। তাছাড়া ӆব ȟবত̭ সভার  িসʺাˉ̶েলার 
বা̜বায়ন  অɊগিত ɛিতেবদন আলাদা শীেট উে̂খ করেত হেব।  

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

52.  মািসক সমͧয় সভা 
অӂি̎ত হওয়ার ӆেব ȟ 
চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
ɛশাসন শাখায় 
ǯɛরণ।              

ɛিতমােসর ৪থ ȟ ǯসামবার সকাল ১০.০০ ঘɪকায় মািসক সমͧয় 
সভা অӂি̎ত হেব। সভার জΓ ǯকান ǯনাɪশ জারী করা হেব না, 
তেব ǯকান কারেণ সভা অӂি̎ত না হেল তা পেɖর মাΒেম অবিহত 
করেত হেব। মােসর Ҹতীয় স˖ােহর Ӎহ̡িতবােরর মেΒ সমͧয় 
সভার কায ȟপেɖ অˉӎ ȟিɳ এবং মˈণালেয় ǯɛিরতΕ িবিভˑ 
ɛিতেবদন সংɈাˉ তΐািদ ɛশাসন শাখায় ǯɛরণ িনি̃ত করেত 
হেব।  

সকল শাখা  

53.  ɛিতɪ শাখার কম ȟকতȟা 
কҸȟক িনজ িনজ শাখা 
পিরদশ ȟন কের 
ɛিতেবদন ǯɛরণ।  

অিতিরɳ পিরচালক ɛিত ০২ মােস একবার, উপ-পিরচালক এবং 
সহকারী পিরচালকগণ ɛিতমােস একবার সিচবালয় িনেদ ȟশমালা, 
২০১৪ অӂযায়ী তােদর িনজ িনজ শাখা পিরদশ ȟন কের ɛিতেবদন 
দািখল করেবন। দািখলҍত ɛিতেবদেন গতাӂগিতক 
মতামত/ӟপািরশ ɛদান না কের কায ȟকর এবং ӟ̡̙ মতামত 
ɛদান করেত হেব। 

অিতিরɳ পিরচালক, 
উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 



54.  বাসা/বািড়র তΐ 
সংɊহ কের ডাটােবইজ 
ɛͼত করণ। 

পিরদ˖েরর আওতাধীন সকল বাসার িবপরীেত এ পয ȟ̄  সমা˖ 
ডাটােবইজ ǯমাটাӑɪ সেˉাষজনক। তেব ǯয সকল বাসার তΐ 
ফরম পাওয়া যায়িন, ǯস̶েলা িɛ˂ কের পেɖর মাΒেম সংি̈̌ 
বরাʸ ɛাপেকর িনকট ǯɛরণ করেত হেব এবং ɛা˖ তΐ আগামী 
১৫-১০-২০২০ তািরেখর মেΒ আপেডট করেত হেব। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) 

 

55.  অিডট আপিʯ 
সংɈাˉ।   

ǯয সকল শাখা হেত এখেনা অিডট আপিʯর জবাব পাওয়া যায়িন, 
ঐ সকল শাখা হেত ɝডশীট জবাব ɛͼত কের আগামী ১৫-১০-
২০২০ তািরেখর মেΒ অিডট িবষয়ক শাখায় ǯɛরণ করেত হেব। 
চলমান কায ȟɈম সংি̈̌ সহকারী পিরচালক মিনটর করেবন।  

উপ-পিরচালক/ সহকারী 
পিরচালক (অিডট) ও 
অিডট আপিʯ সংি̈̌ 
শাখা 

 

56.  অɖ পিরদ˖েরর 
Ӆরাতন নিথ এবং 
ǯরিজ̘ার 
িবন̌করণসহ নিথ 
ǯɢিণ িবΓাস 
সংɈাˉ।              

সিচবালয় িনেদ ȟশমালা,২০১৪ অӂযায়ী ɛেতɇক শাখায় রিɻত 
নিথর ǯɢিণিবΓাস অΕাহত রাখেত হেব। এ িবষেয় গɬত কিমɪ 
িবষয়ɪ তদারিক করেবন।  

সংি̈̌ শাখার সহকারী 
পিরচালক ও এ িবষেয় 
গɬত কিমɪ 

 

57.  সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর (েগেজেটড 
ও নন ǯগেজেটড) 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
িনেয়াগ 
িবিধমালা’ ২০১৩ 
সংেশাধন ɛসেʊ। 

এ িবষেয় সংি̈̌েদর মতামত Ɋহেণর পর িব̜ািরত পয ȟােলাচনােˉ 
পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

অিতিরɳ পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

 

58.  িবিভˑ আদালেত Ͱҟ 
হওয়া মামলা িন̑িʯ 
সংɈাˉ। 

সরকাির বাসা/বািড়র িবপরীেত িবিভˑ আদালেত Ͱҟ হওয়া 
মামলা সӒহ ͍ ত িন̑িʯর ·ােথ ȟ মামলা̶েলার ǯɢিণিবΓাস করেত 
হেব। এেɻেɖ সরকাির বাসা/বাড়ীর িবপরীেত Ͱҟ হওয়া 
মামলা̶েলার মেΒ ǯকান ǯকান মামলা আবাসন পিরদ˖েরর 
এখিতয়ারাধীন এবং ǯকান ǯকান মামলা ɛশাসিনক মˈণালেয়র 
আওতাধীন তা িচি̧ত করেত হেব এবং ǯস অӂযায়ী পরবত̭
পদেɻপ Ɋহণ করেত হেব। তাছাড়া এ পিরদ˖েরর তািলকাӎɳ 
ǯবসরকাির Δােনল আইনজীিবেদর িনেয় পিরচালেকর সভাপিতে͉ 
ɛিতমােস একɪ কের সভার আেয়াজন করেত হেব। সরকার পেɻ 
রায় হওয়া মামলার সাɪ ȟফাইড কিপ উেʯালনসহ ǯদাকােনর িবষেয় 
Ͱҟ হওয়া নҶন মামলার িবষেয় উভয় পেɻর সােথ ফলɛӟ 
আেলাচনার মাΒেম ͍ত মামলা িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ করেত 
হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(মামলা িবষয়ক শাখা) 

 

59.  এ পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া 
িবভাগীয় মামলার তΐ 
ɛদান। 

পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া িবভাগীয় 
মামলাসӒহ িবিধ ǯমাতােবক ͍ত িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ করেত 
হেব।  

সহকারী 
পিরচালক (ɛশাসন) 

 

60.  িবভাগীয় শহের 
আʙিলক অিফস 
̝াপন     
                         

ইতঃӆেব ȟ ময়মনিসংহ অʙলসহ ǯমাট ০৬ (ছয়)ɪ অʙেলর ǯজলা 
ɛশাসক ও িনব ȟাহী ɛেকৗশলী বরাবর পɖ ǯɛরণ করা হয়। একɪ 
কম ȟপিরক˾না ɛণয়ন কের তΐ সংɊেহর কায ȟɈম উপ-
পিরচালকগণেক ভাগ কের ǯদয়া হেয়িছল। িকͤ ǯকান তΐ 
সংɊহীত না হওয়ায় পিরচালক সভায় অসেˉাষ ɛকাশ কেরন। 

উপ-পিরচালক (সকল)   



আগামী ১৫-১০-২০২০ তািরেখর মেΒ তΐািদ সংɊহ কের 
পিরচালক বরাবর উপ̝াপন করেত হেব।  

61.  উেʑদেযাΌ 
বাসা/বািড়র তΐ 
ɛদান       

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বািড়েত 
অনӂেমািদত বসবাসকারীেদর তািলকা করেত হেব এবং িবিধ 
অӂযায়ী ͍ত সমেয়র মেΒ উেʑেদর কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) এবং 
ɛশাসন শাখা 

 

62.  কম ȟ̝ েল যথাসমেয় 
আগমন ও ɛ̝ান।    

পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর যথাসমেয় কম ȟ̝ েল আগমন ও 
ɛ̝ােনর িবষয়ɪ িনি̃ত করার ·ােথ ȟ ɛিতিদন সকাল ৯.৩০ 
ঘɪকায় িডিজটাল হািজরা িɛ˂ আউট কের অিতিরɳ 
পিরচালেকর িনকট উপ̝াপন করেত হেব। অিতিরɳ পিরচালক 
ɛিত স˖ােহ এ িবষেয় একɪ ɛিতেবদন পিরচালক বরাবর 
উপ̝াপন করেবন।  

অিতিরɳ পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(আই,িস,ɪ, শাখা) 

 

63.  ·য়ংিɈয় পʺিতেত 
আেবদন দািখল 
সংɈাˉ অিফস আেদশ 
জারী। 

িড-২ ǯɢিণ, িড-১ ǯɢিণ, অ̝ায়ী ǯɢিণ, ই ǯɢিণ এবং সমেɢিণর 
পিরতɇɳ বাসা/বািড় বরাʸ সংɈাˉ সকল আেবদন ·য়ংিɈয় 
পʺিতেত www.bashaonline.com ওেয়বসাইট 
Εবহার কের করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন) 

  

64.  িবিবধ আেবদন দািখল 
সংɈাˉ 

পিরদ˖েরর িবেশষািয়ত 
সফটওয়ɇার www.bashaonline.com Εবহার কের 
সকল ɛকার আেবদন Ɋহেণর Εব̝া করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(আই,িস,ɪ, শাখা) 

  

65.  পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর 
ǯɻেɖ ·য়ংিɈয় 
পʺিতেত বাসা/বািড় 
বরাʸ ɛদান। 

পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগণেক ·য়ংিɈয় পʺিতেত 
বাসা/বািড় বরাʸ ɛদােনর ǯɻেɖ অɊািধকার ɛদান করা হেব। তেব 
এর ফেল পিরদ˖েরর মিহলা কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগেণর 
ǯɻেɖ Bangladesh Allocation Rules, 1982-
এর Rule 7(3)-এ বিণ ȟত ӟিবধা Ѐʫ হেব না। 

বরাʸ শাখা 
(সকল)/আই,িস,ɪ, 
শাখা 

  

66.  পার̡িরক বদলী 
বরাʸ ɛদান 

পার̡িরক বদলী বরােʸর ǯɻেɖ Bangladesh 
Allocation Rules, 1982-এর Rule 13 অӂসরেণ 
Ζাӂয়ািল বরাʸ ɛদান করা যােব।  

বরাʸ শাখা (সকল)   

67.  এ/িব/িস ǯɢিণর বাসার 
ǯকাটা সংরɻণ 

পিরদ˖েরর কম ȟচারীগেণর জΓ এ/িব/িস ǯɢিণর বাসার ǯকাটা 
সংরɻণ করেত হেব। 

এ,িব,িস, বরাʸ 
শাখা/ɛশাসন শাখা 

  

68.  আেবদন িন̑ʫকরণ 
সংɈাˉ। 

বাসা বরাʸ ɛদান স˯ব না হেল পেɖর মাΒেম আেবদনকারীেক 
অবিহত কের ইতঃӆেব ȟ Ғহীত বরাʸ সংɈাˉ আেবদনসӒহ 
পয ȟায়Ɉেম িন̑ʫ করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(সকল বরাʸ শাখা) 

 

69.  নিথ উপ̝াপন সংɈাˉ। নিথ সংɈাˉ সকল কায ȟɈম ই-নিথ Εব̝াপনায় স˫ʫ করেত 
হেব। এেɻেɖ নিথ উপ̝াপনকারীগেণর কায ȟɈম ӒΙায়ন করা 
হেব। ӒΙায়ন ɛিɈয়ায় শাখায় কম ȟরত ɛাথিমক উপ̝াপনকারী 
হেত ʹͰ কের অিতিরɳ পিরচালক পয ȟ̄  কম ȟচারী/কম ȟকতȟা 
অˉӎ ȟɳ থাকেবন। 

পিরদ˖েরর সকল ইনিথ 
Εবহারকারী 

িবষয়ɪ 
সহকারী 
পিরচালক 
(আই,িস,ɪ,
) তʮাবধান 
করেবন। 

70.  িবিবধ 
সমΝা/ɛিতবːকতা 
িনরসন। 

সকল কম ȟকতȟা দািয়͉পালনকােল উʼুত সমΝা/ɛিতবːকতাসӒহ 
তািলকা আকাের ɛশাসন শাখায় জমা িদেবন। 

সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারী সকল উপ-
পিরচালক/
সহকারী 
পিরচালক 
তািলকা 
ǰতির কের 
ɛশাসন 



শাখায় জমা 
িদেবন। 

71.  পিরদ˖েরর স˫েদর 
তািলকাকরণ 

পিরদ˖েরর আওতাধীন সকল স˫েদর (জিম, বাসা/বািড়/˝ɇাট, 
ǯদাকান ইতɇািদ) তািলকা করেত হেব। 

ɛশাসন শাখা ɛেয়াজেন 
অΓাΓ 
শাখা হেত 
তΐ সংɊহ 
কের স˫দ 
িববরণী 
হালনাগাদ 
করেবন। 

72.  ǯরিজ̙ার Εব̝াপনা। পিরদ˖েরর সকল ধরেণর ǯরিজ̙ার তািলকাবʺ কের ǯলােকশন 
Ζািপং করেত হেব। 

সকল শাখা ɛশাসন 
শাখা সকল 
তΐ 
সিˑেবশ 
কের 
পিরচালেক
র িনকট 
উপ̝াপন 
করেব। 

73.  এ,িস,আর, Εব̝াপনা। এ,িস,আর, সɬকভােব সংরɻণ করার লেɻɇ একɪ ডাটােবজ 
ǰতির করেত হেব। 

এ,িস,আর, 
রɻণােবɻেণর 
দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী 

ɛশাসন 
শাখা/আই্ 
িস,ɪ, 
শাখার 
সহায়তায় 
কায ȟɈম 
স˫ʫ 
করেত হেব।

74.  সািভ ȟস Ӌক 
যাচাইকরণ। 

পিরদ˖েরর সকল কম ȟচারীর সািভȟস Ӌক যথাযথভােব সংরɻণ 
করেত হেব। ɛেতɇক কম ȟচারীর Εিɳগত নিথেত রিɻত সািভ ȟস 
Ӌক সɬকভােব সংরɻণ এবং হালনাগাদ িনি̃ত করেণ Ɉমাͧেয় 
সকল কম ȟচারীর সািভ ȟস Ӌক যাচাই কের পিরচালক বরাবর 
ɛিতেবদন দািখল করেত হেব। 

ɛশাসন শাখা উপ-
পিরচালক 
(ɛশাসন) 
এবং 
সহকারী 
পিরচালক 
(ɛশাসন) 
তʮাবধান 
করেবন। 

75.  কম ȟচারীগেণর 
ˣɇাকিল̙ ǰতির। 

ǯয সকল কম ȟচারী অভɇাসগতভােব আইন/িবিধ লংঘন কের থােক 
তােদর তািলকা ǰতির কের অতɇˉ ǯগাপনীয়ভােব সংরɻণ করেত 
হেব এবং পিরচালেকর িনকট উপ̝াপন করেত হেব। 

ɛশাসন শাখা উপ-
পিরচালক 
(ɛশাসন) 
এবং 
সহকারী 
পিরচালক 
(ɛশাসন) 
তʮাবধান 
করেবন। 



76.  মািসক সমͧয় সভা 
অӂি̎ত হওয়ার ӆেব ȟ 
চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
ɛশাসন শাখায় 
ǯɛরণ।              

ɛিতমােসর ৪থ ȟ ǯসামবার সকাল ১০.০০ ঘɪকায় মািসক সমͧয় 
সভা অӂি̎ত হেব। সভার জΓ ǯকান ǯনাɪশ জারী করা হেব না, 
তেব ǯকান কারেণ সভা অӂি̎ত না হেল তা পেɖর মাΒেম অবিহত 
করেত হেব। মােসর Ҹতীয় স˖ােহর Ӎহ̡িতবােরর মেΒ সমͧয় 
সভার কায ȟপেɖ অˉӎ ȟিɳ এবং মˈণালেয় ǯɛিরতΕ িবিভˑ 
ɛিতেবদন সংɈাˉ তΐািদ ɛশাসন শাখায় ǯɛরণ িনি̃ত করেত 
হেব।  

সকল শাখা  

77.  ɛিতɪ শাখার কম ȟকতȟা 
কҸȟক িনজ িনজ শাখা 
পিরদশ ȟন কের 
ɛিতেবদন ǯɛরণ।  

জনাব রােশদ আহাে˰দ সাদী, উপ-পিরচালক, জনাব মাӟҼল 
আলম, সহকারী পিরচালক এবং জনাব আИআরা খাҶন, সহকারী 
পিরচালক শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন দািখল কেরেছন। ǯয সকল 
কম ȟকতȟা শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন দািখল কেরনিন তােদরেক 
সিচবালেয়র িনেদ ȟশমালা, ২০১৪ অӂযায়ী শাখা পিরদশ ȟন 
ɛিতেবদন দািখল করেত হেব। দািখলҍত ɛিতেবদেন গতাӂগিতক 
মতামত/ӟপািরশ ɛদান না কের কায ȟকর এবং ӟ̡̌ মতামত 
ɛদান করেত হেব। একইসােথ ӆেব ȟর পিরদশ ȟন ɛিতেবদেনর 
ӟপািরশসӒহ ফেলা-আপ করেত হেব। 

অিতিরɳ পিরচালক, 
উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 

78.  বাসা/বািড়র তΐ 
সংɊহ কের ডাটােবইজ 
ɛͼত করণ। 

পিরদ˖েরর আওতাধীন সকল বাসার িবপরীেত এ পয ȟ̄  সমা˖ 
ডাটােবইজ ǯমাটাӑɪ সেˉাষজনক। তেব ǯয সকল বাসার তΐ 
ফরম পাওয়া যায়িন, ǯস̶েলা িɛ˂ কের পেɖর মাΒেম সংি̈̌ 
বরাʸ ɛাপেকর িনকট ǯɛরণ করেত হেব এবং ɛা˖ তΐ আগামী 
১৫-১১-২০২০ তািরেখর মেΒ আপেডট করেত হেব। 
এছাড়া, িবΑমান তΐািদ আকȟাইভ কের বরাʸҍত বাসা/বািড়র 
তΐািদ তাৎɻিণকভােব হালনাগাদ করেত হেব। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) 

 

79.  অিডট আপিʯ 
সংɈাˉ।   

 অিডট আপিʯর িবষেয় িনধ ȟািরত সময় সীমার মেΒ যথাযথ 
কায ȟɈম Ɋহণ না করায় পিরচালক মেহাদয় অসেˉাষ ɛকাশ 
কেরন। ǯয সকল শাখা হেত ১৫-১০-২০২০ তািরেখর মেΒ অিডট 
আপিʯর জবাব পাওয়া যায়িন, ǯস সকল শাখােক এ িবষেয় কারণ 
দশ ȟােত হেব। অিন̑ˑ অিডট আপিʯর িবষেয় ɛিতেবদনসহ ২৯-
১০-২০২০ তািরখ সকাল ১০.০০ ঘɪকায় পিরচালক মেহাদেয়র 
সােথ ǰবঠক করেত হেব।  

উপ-পিরচালক/ সহকারী 
পিরচালক (অিডট) ও 
অিডট আপিʯ সংি̈̌ 
শাখা 

 

80.  অɖ পিরদ˖েরর 
Ӆরাতন নিথ এবং 
ǯরিজ̘ার 
িবন̌করণসহ নিথ 
ǯɢিণ িবΓাস সংɈাˉ। 

সিচবালয় িনেদ ȟশমালা,২০১৪ অӂযায়ী ɛেতɇক শাখায় রিɻত 
নিথর ǯɢিণিবΓাস অΕাহত রাখেত হেব। এ িবষেয় গɬত কিমɪ 
িবষয়ɪ তদারিক করেব।
Ӆরাতন নিথ িবন̌করেণর িবষেয় কায ȟɈম ͍ ত স˫ʫ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক 
(সকল) এবং এ িবষেয় 
গɬত কিমɪ 

 

81.  সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর (েগেজেটড 
ও নন ǯগেজেটড) 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
িনেয়াগ িবিধমালা’ 
২০১৩ সংেশাধন 
ɛসেʊ। 

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর পেদাˑিতর 
·ােথ ȟ এ পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৩-
এর অসামʛΝতা ҽর কের আংিশক সংেশাধেনর িনিমেʯ অিত͍ত 
ӟপািরশ সংবিলত ɛিতেবদন দািখেলর িনেদ ȟশনা ɛদান করা হয়। 

এ িবষেয় গɬত কিমɪ  

82.  িবিভˑ আদালেত Ͱҟ 
হওয়া মামলা িন̑িʯ 
সংɈাˉ। 

মামলার তΐ মামলা িবষয়ক শাখায় ǯɛরেণর জΓ িবিভˑ শাখা 
ǯক পɖ িদেত হেব। তাছাড়া সরকাির বাসা/বািড়র িবপরীেত িবিভˑ 
আদালেত Ͱҟ হওয়া মামলা সӒহ ͍ত িন̑িʯর ·ােথ ȟ 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(মামলা িবষয়ক শাখা) 

 



মামলা̶েলার ǯɢিণিবΓাস করেত হেব। এেɻেɖ সরকাির 
বাসা/বাড়ীর িবপরীেত Ͱҟ হওয়া মামলা̶েলার মেΒ ǯকান ǯকান 
মামলা আবাসন পিরদ˖েরর এখিতয়ারাধীন এবং ǯকান ǯকান 
মামলা ɛশাসিনক মˈণালেয়র আওতাধীন তা িচি̧ত করেত হেব 
এবং ǯস অӂযায়ী পরবত̭ পদেɻপ Ɋহণ করেত হেব। তাছাড়া এ 
পিরদ˖েরর তািলকাӎɳ ǯবসরকাির Δােনল আইনজীিবেদর িনেয়
পিরচালেকর সভাপিতে͉ ɛিতমােস একɪ কের সভার আেয়াজন 
করেত হেব। সরকার পেɻ রায় হওয়া মামলার সাɪ ȟফাইড কিপ 
উেʯালনসহ ǯদাকােনর িবষেয় Ͱҟ হওয়া নҶন মামলার িবষেয় 
উভয় পেɻর সােথ ফলɛӟ আেলাচনার মাΒেম ͍ত মামলা 
িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

83.  এ পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া 
িবভাগীয় মামলার তΐ 
ɛদান। 

পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া িবভাগীয় 
মামলাসӒহ িবিধ ǯমাতােবক ͍ত িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ করেত 
হেব।  

সহকারী 
পিরচালক (ɛশাসন) 

 

84.  িবভাগীয় শহের 
আʙিলক অিফস 
̝াপন     
                         

ইতঃӆেব ȟ ময়মনিসংহ অʙলসহ ǯমাট ০৬ (ছয়)ɪ অʙেলর ǯজলা 
ɛশাসক ও িনব ȟাহী ɛেকৗশলী বরাবর পɖ ǯɛরণ করা হয়। একɪ 
কম ȟপিরক˾না ɛণয়ন কের তΐ সংɊেহর কায ȟɈম উপ-
পিরচালকগণেক ভাগ কের ǯদয়া হেয়িছল। এর মেΒ বিরশাল ও 
ময়মনিসʌ অʙেলর তΐ পাওয়া িগেয়েছ। সংি̈̌ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা কҸȟক অবিশ̌ তΐািদ (রাজশাহী, রংӅর ও িসেলট 
অʙল) আগামী সমͧয় সভার ӆেব ȟই সংɊহ কের পিরচালক বরাবর 
উপ̝াপন করেত হেব।  

উপ-পিরচালক (সকল)   

85.  ·য়ংিɈয় পʺিতেত 
বাসা/বািড় বরাʸ ɛদান 

·য়ংিɈয় পʺিতেত বাসা/বািড় বরাʸ ɛদােনর লেɻɇ িনয়িমত 
ডাটােবজ হালনাগাদ করেত হেব এবং বরাʸেযাΌ বাসা এ 
পʺিতেত বরাʸ ɛদােনর জΓ িনয়িমত ǯনাɪশ জারী করেত হেব।

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল বরাʸ শাখা) 

 

86.  উেʑদেযাΌ 
বাসা/বািড়র তΐ 
ɛদান       

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বািড়েত 
অনӂেমািদত বসবাসকারীেদর তািলকা করেত হেব এবং িবিধ 
অӂযায়ী ͍ত সমেয়র মেΒ উেʑেদর কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(বরাʸ শাখা) এবং 
ɛশাসন শাখা 

 

87.  নিথ উপ̝াপন সংɈাˉ। নিথ সংɈাˉ সকল কায ȟɈম ই-নিথ Εব̝াপনায় স˫ʫ করেত 
হেব। এেɻেɖ নিথ উপ̝াপনকারীগেণর কায ȟɈম ӒΙায়ন করা 
হেব। ӒΙায়ন ɛিɈয়ায় শাখায় কম ȟরত ɛাথিমক উপ̝াপনকারী 
হেত ʹͰ কের অিতিরɳ পিরচালক পয ȟ̄  কম ȟচারী/কম ȟকতȟা 
অˉӎ ȟɳ থাকেবন। এ সংɈাˉ ɛিতেবদন অেɰাবর, ২০২০ এবং 
নেভͯর, ২০২০ মােসর ɛিতেবদন শাখাসӒেহ কম ȟরত ই-নিথ 
Εবহারকারীগণেক অবিহত করেত হেব। 

সকল শাখা  

88.  অিফস ̝ান শাখার 
ǯসবা ɛদান ɛিɈয়া 
̡ি̌করণ 

িব̜ািরত আেলাচনােˉ িন˨বিণ ȟত িসʺাˉসӒহ Ғহীত হয়ঃ
১। সংি̈̌ িবিধ-িবধােনর আেলােক নিথ উপ̝াপন করেত হেব।
২। নҶনভােব ǯবসরকাির বািড় ভাড়ার আেবদন ɛশাসিনক 
মˈণালেয়র মাΒেম অɊায়ন করেত হেব।
৩। অিফস ̝ােনর ছাড়পɖ নবায়েনর ǯɻেɖ ӆেব ȟ ɛদʯ ছাড়পɖ 
অӂযায়ী নবায়ন করেত হেব। এেɻেɖ আেবদন নҶন কের 
ɛশাসিনক মˈণালয় হেত অɊায়েনর ɛেয়াজন ǯনই।

উপ-পিরচালক (সকল)  



৪। অিফস ̝ান শাখায় আেবদন ɛাি˖র ০৪ (চার) কায ȟিদবেসর 
মেΒ িন̑িʯ করেত হেব।
উে̂, সকল আেবদন িন̑িʯর ǯɻেɖ উপ-পিরচালক দািয়͉ɛা˖ 
হেবন। 

89.  পিরদ˖েরর স˫েদর 
তািলকাকরণ 

পিরদ˖েরর স˫েদর তািলকা পরবত̭ সমͧয় সভার ӆেব ȟই 
পিরচালক বরাবর উপ̝াপন করেত হেব। 

সকল শাখা  

90.  ǯরিজ̙ার Εব̝াপনা পিরদ˖েরর যাবতীয় ǯরিজ̙ােরর তািলকা (েলােকশন Ζািপংসহ) 
পিরচালক বরাবর উপ̝াপন করেত হেব। 

সকল শাখা  

91.  বাসা/বািড় বরাʸ ɛদান ·য়ংিɈয় পʺিতেত বরাʸ ɛদােনর ӆেব ȟ Ζাӂয়ািল বরাʸ 
ɛদানҍত ǯয সকল বাসা/বািড়র দখল Ɋহেণ দীঘ ȟӠিɖতা রেয়েছ ǯস 
সকল বাসা/বািড়র বরাʸɊিহতাগণেক পরবত̭ সভায় Ζাӂয়ািল 
িবক˾ বরাʸ ɛদান করেত হেব। 

সহকারী পিরচালক 
(সকল বরাʸ শাখা) 

 

92.  ফϲকা বাসা/বািড় 
সংɈাˉ 

বরাʸɛদানҍত ফϲকা/খািল বাসা ১০ (দশ) িদেনর ǯবিশ সময় 
ফϲকা/খািল থাকেল সংি̈̌ মাঠপয ȟােয়র তদারিকর দািয়ে͉ থাকা 
কম ȟচারী দায়ী থাকেবন এবং এ িবষেয় কারণ দশ ȟােত হেব। ০৫ 
(পϲচ) ɪ কারণ দশ ȟােনার ǯনাɪশ ɛা˖ হেল তা দািয়ে͉ অবেহলা 
িহেসেব গΏ হেব। 
পিরচালেকর সােথ সংি̈̌ মাঠপয ȟােয়র তদারিকর দািয়ে͉ থাকা 
কম ȟচারীর সােথ ɛিত মােস ০২ (Ҽই) বার সভা অӂি̎ত হেব। 

মাঠপয ȟােয় তদারিকর 
দািয়ে͉ থাকা 
কম ȟচারীগণ 

 

93.  ডাটােবজ হালনাগাদ 
সংɈাˉ 

এ পিরদ˖েরর বাসা/বািড় সংɈাˉ িডিজটাল ডাটােবজ 
হালনাগােদর লেɻɇ তΐ সরবরােহর দািয়͉ পালন করেবন সংি̈̌ 
মাঠপয ȟােয়র তদারিকর দািয়ে͉ থাকা কম ȟচারী। 

মাঠপয ȟােয় তদারিকর 
দািয়ে͉ থাকা 
কম ȟচারীগণ / সহকারী 
পিরচালক (সকল বরাʸ 
শাখা) 

 

94.  মাঠপয ȟােয়র কায ȟɈম 
পিরবীɻণ 

মাঠপয ȟােয় কম ȟরত কম ȟচারীগেণর কায ȟɈম িনয়িমত তদারিক 
করেত হেব। এেɻেɖ িবিভˑ ǯসাΚাল িমিডয়া Εবহার করা ǯযেত 
পাের। 

উপ-পিরচালক (ɛশাসন 
শাখা) 

 

95.  ɛিশɻণ কায ȟɈম 
পিরচালনা 

পিরদ˖েরর সকল কম ȟচারীগেণর অিফস Εব̝াপনার (নিথ 
Εব̝াপনা, ǯনাট িলখন ইতɇািদ) উপর ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ 
করেত হেব। িবেশষ কের ১৭-২০ ǯɊডӎɳ কম ȟচারীগণেক ǯমৗিলক 
কি˫উটার এবং ইংেরিজেত কেথাপকথেনর ɛাথিমক ধারণা 
ɛদান করা ǯযেত পাের। 

উপ-পিরচালক/সহকারী 
পিরচালক (ɛশাসন 
শাখা) 

 

96.  মািসক সমͧয় সভা 
অӂি̎ত হওয়ার ӆেব ȟ 
চািহদা অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
ɛশাসন শাখায় 
ǯɛরণ।              

ɛিতমােসর ৪থ ȟ ǯসামবার সকাল ১০.০০ ঘɪকায় মািসক সমͧয় 
সভা অӂি̎ত হেব। সভার জΓ ǯকান ǯনাɪশ জারী করা হেব না, 
তেব ǯকান কারেণ সভা অӂি̎ত না হেল তা পেɖর মাΒেম অবিহত 
করেত হেব। মােসর Ҹতীয় স˖ােহর Ӎহ̡িতবােরর মেΒ সমͧয় 
সভার কায ȟপেɖ অˉӎ ȟিɳ এবং মˈণালেয় ǯɛিরতΕ িবিভˑ 
ɛিতেবদন সংɈাˉ তΐািদ ɛশাসন শাখায় ǯɛরণ িনি̃ত করেত 
হেব।  

সকল শাখা  

97.  ɛিতɪ শাখার কম ȟকতȟা 
কҸȟক িনজ িনজ শাখা 
পিরদশ ȟন কের 
ɛিতেবদন ǯɛরণ।  

জনাব রােশদ আহাে˰দ সাদী, জনাব আওলাদ ǯহােসন আহােমদ, 
উপ-পিরচালক এবং জনাব মাӟҼল আলম, সহকারী পিরচালক 
শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন দািখল কেরেছন। ǯয সকল কম ȟকতȟা 
শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন দািখল কেরনিন তােদরেক সিচবালেয়র 
িনেদ ȟশমালা, ২০১৪ অӂযায়ী শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন দািখল 
করেত হেব। সিচবালেয়র িনেদ ȟশমালা, ২০১৪ অӂযায়ী যথািনয়েম 

অিতিরɳ পিরচালক, 
উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(সকল) 

 



শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন দািখল করা হেʑ িকনা তার তΐািদ 
আগামী সমͧয় সভায় উপ̝াপন করেত হেব।  

98.  অিডট আপিʯ 
সংɈাˉ।   

এ পিরদ˖েরর আওতাধীন অিডট আপিʯসӒহ িন̑িʯর ·ােথ ȟ 
অিডট আপিʯর জবাবসӒহ ͍ততম সমেয়র মেΒ মˈণালেয় ǯɛরণ 
করেত হেব। তাছাড়া ১৬৩ɪ ӆতȟ অিডট আপিʯ উপ-পিরচালক 
(অিডট িবষয়ক শাখা) কҸȟক Εিɳগত ǯযাগােযােগর মাΒেম 
সংɊহӆব ȟক তা িন̑িʯর লেɻɇ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ করেত 
হেব।   

উপ-পিরচালক/ সহকারী 
পিরচালক (অিডট) 

 

99.  অɖ পিরদ˖েরর িবিভˑ 
শাখায় রিɻত নিথর 
তািলকাকরন 
এবং  নিথ ǯɢিণ িবΓাস 
সংɈাˉ। 

এ পিরদ˖েরর ɛেতɇক শাখায় রিɻত নিথরসӒেহর তািলকা 
করনসহ নিথর ǯɢিণিবΓাস কের তার পিরসংান িভিʯক তΐািদ 
আগামী সমͧয় সভায় উপ̝াপেনর িবষেয় িসʺাˉ Ғহীত হয়।  

সহকারী পিরচালক 
(সকল)  

 

100. সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর (েগেজেটড 
ও নন ǯগেজেটড) 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
িনেয়াগ িবিধমালা’ 
২০১৩ সংেশাধন 
ɛসেʊ। 

এ িবষেয় গɬত কিমɪ কҸȟক কায ȟɈম Ɋহেণ িবলͯ হওয়ায় 
পিরচালক মেহাদয় অসেˉাষ ɛকাশ কেরন। সভায় সরকাির 
আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৩-
এর অসামʛΝতা ҽর করনসহ আংিশক সংেশাধেনর িনিমেʯ 
গɬত কিমɪ কҸȟক অিত͍ত ӟপািরশ সংবিলত ɛিতেবদন 
দািখেলর িনেদ ȟশনা ɛদান করা হয়। 

এ িবষেয় গɬত কিমɪ  

101. িবিভˑ আদালেত Ͱҟ 
হওয়া মামলা িন̑িʯ 
সংɈাˉ। 

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বাড়ীর িবপরীেত 
Ͱҟ হওয়া মামলাসӒহ ͍ত িন̑িʯর ·ােথ ȟ ǯবসরকাির Δােনল 
আইনজীিবেদর িনেয় িনয়িমত সভা করেত হেব। মামলা সӒহ 
িন̑িʯর িবষেয় উপ-পিরচালক (মামলা িবষয়ক শাখা) 
িনয়িমত  মিনটিরং করেবন এবং মামলার হালনাগাদ তΐািদ 
আগামী সমͧয় সভায় উপ̝াপন করেত হেব।   

উপ-পিরচালক (মামলা 
িবষয়ক শাখা) 

 

102. এ পিরদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া 
িবভাগীয় মামলার তΐ 
ɛদান। 

পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িবͰেʺ Ͱҟ হওয়া িবভাগীয় 
মামলাসӒহ িবিধ ǯমাতােবক ͍ত িন̑িʯর কায ȟɈম Ɋহণ করেত 
হেব।  

সহকারী 
পিরচালক  (ɛশাসন) 

 

103. িবভাগীয় শহের 
আʙিলক অিফস 
̝াপন     
                         

িবিভˑ িবভাগ হেত ɛা˖ তΐািদর আেলােক পরবত̭ কায ȟɈম 
Ɋহেণর িনিমেʯ অথ ȟ মˈণালেয় পɖ ǯɛরণ করেত হেব।  

সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন)  

 

104. উেʑদেযাΌ 
বাসা/বািড়র তΐ 
ɛদান       

সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন বাসা/বািড়েত 
অনӂেমািদত বসবাসকারীেদর িবিধ অӂযায়ী ͍ত সমেয়র মেΒ 
উেʑেদর কায ȟɈম Ɋহণ করেত হেব।  

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন শাখা) 

 

105. ɛিশɻণ কায ȟɈম 
পিরচালনা 

 এ পিরদ˖েরর সকল কম ȟচারীগেণর অিফস Εব̝াপনার (নিথ 
Εব̝াপনা, ǯনাট িলখন ইতɇািদ) উপর ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ 
করেত হেব। িবেশষ কের ১৭-২০ ǯɊডӎɳ কম ȟচারীগণেক ǯমৗিলক 
কি˫উটার এবং ইংেরিজেত কেথাপকথেনর ɛাথিমক ধারণা 
ɛদান করেত হেব। 

উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালক 
(ɛশাসন শাখা) 

 

 
ǯরফাের˓ 
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