
 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
সরকাির আবাসন পিরদ˖র 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

www.doga.gov.bd 
 

সরকারী আবাসন পিরদ˖েরর সািব ȟক উˑয়েনর লেɻɇ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর মতামত: 

Ɉিমক 
নͯর 

উʼাবনী ধারণা ধারনা ɛদানকারীর নাম ও 
পদবী 

1.  শতভাগ ·য়ংিɈয় বাসা বরাʸ কায ȟɈম Ɋহণ করা ɛেয়াজন।  
ǯমা: িজѬর রহমান 

উপ-পিরচালক 2.  িহসাব রɻণ অিফেসর সােথ সমͧয় কের অনলাইন সংেযােগর মাΒেম তΐ যাচাই কের 
না-দাবী সনদ ɛদান। 

3.  ҽরবত̭ ̝ান ǯথেক কম ȟ স˫াদেনর জΓ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর মেΒ Ιাপটপ অথবা 
̤াট ȟ ǯফান  সরবরাহ করা ǯযেত পাের। 

 

ǯমাহা˰দ ফাͰ̲ল ইসলাম 
উপ-পিরচালক 

4.  কম ȟকতȟা, কম ȟচারীেদর অӂɛািনত ও উ͏ুʺ করার লেɻɇ ǯɛরণাদায়ী ি̡কােরর মাΒেম 
ǯসিমনার আেয়াজন করা ǯযেত পাের। 

5.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর মানিষক ও শারীিরক ·া̝ɇ িবকােশর জΓ অিফসেক সӋজায়ন করা 
ǯযেত পাের। 

6.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর মেΒ ǯসবাӒলক মেনাভাব Ӎিʺর লেɻɇ কম̭েদর ɛিতমােস কেয়ক 
ঘ˂া সময় িদেয় কিমউিনɪ ǯসবায় অংশ Ɋহেণ অӂɛািনত করা ǯযেত পাের। 

7.  মাঠ পয ȟােয় কম ȟরত িনরাপʯা ɛহরী, পিরʑˑতা কম̭েদর অিফস কҸȟক ɛদানҍত ǯপাষাক 
পিরধােনর িবষয়ɪ িনি̃ত করা। 

আওলাদ ǯহােসন আহােমদ 
উপ-পিরচালক 

8.  সিচবালেয়র অভɇাˉের নҶন ভবেন সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনজ· অিফেসর Εব̝া 
করা। 

9.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর ঢাকা এর দা˖িরক কম ȟকা˅ িনিদ ȟ̌  একɪ ভবন হেত 
স˫ািদত হওয়া।  

রােশদ আহাে˰দ সাদী 
উপ-পিরচালক 

10.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজ গিতশীলতা আনায়েনর জΓ সকল বাসার তΐ 
আপেডট করেনর জΓ সংি̈̌ শাখার দািয়͉ɛা˖ সহকারী পিরচালক এর িনজ দািয়ে͉ 
বাসার তΐ আপেডট করা ǯযেত পাের। শাখা িভিʯক ǯয সকল বাসার দখল Ɋহণ  এবং 
হ̜াˉরপɖ আেস তা তাৎɻিনক কি˫উটাের সংি̈̌ বাসা বাড়ীর পিরসং΋ােন িলিপবʺ 
করা ǯযেত পাের। এেত কের নҶন বরাʸ এবং ǯকান কম ȟকতȟা বাসা হ̜াˉর করেরা তার 
ӟিনিদ ȟ̌  পিরসং΋ান থাকেব এবং এর সােথ সংি̈̌  ভাড়া শাখার সমͧয় কের ভাড়া 
শাখার ফাইল আপেডট করা হেল সরকােরর রাজ· আদায় িনি̃ত করা স˯ব হেব।  

 
মাӟҼল অলম 

সহকারী পিরচালক 

 

11.  এিবিস ǯɢণীেত িকҜ Ͱপাˉিরত িড-২ ǯɢণীর বাসা এিবিস শাখা হেত ɛতɇাহার কের িড-২ 
শাখায় Γা̜ কের বরাʸ কায ȟɈম পিরচালনা করা ǯযেত পাের। 

12.  ǯয সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ১০ বছর বা তার অিধক সময় সরকাির বাসায় বসবাস কেরও 
ǯকান ধরেনর না-দাবীপɖ Ɋহণ কেরনিন তােদর তািলকা কের না-দাবীপɖ Ɋহেণর জΓ 
তােদর কҸȟপɻ বরাবর পɖ ǯদয়া  যেত পাের। ɛেয়াজেন এিজ অিফেসর সােথ সমͧয় করা 
করা ǯযেত পাের। 

13.  অেনক কেলানীেত গাড ȟরা িনয়িমত িডউɪ কেরন না মেম ȟ সংি̈̌ কেলানী হেত অিভেযাগ 
আেস যারা দীঘ ȟিদন ধের একই কেলানীেত আেছ তােদর অΓ কেলানীেত বদিল করা এবং 
তােদর কাজ /উপি̝ত িনি̃ত করেণর জΓ সংি̈̌ কেলানীর সভাপিত এবং সাধারণ 
স˫াদক কҸȟক ɛিত মােস ɛতɇায়ন Ɋহণ করা ǯযেত পাের।  

14.  কম ȟকতȟা এবং কম ȟচারীগণ যারা দীঘ ȟিদন একই পেদ ǯকান পেদাˑিত ছাড়াই কম ȟরত আেছ 
তােদর পেদাˑিতর Εব̝া করা। 

15.  আʙিলক অিফস/Ҏলনা/রাজশাহী/বিরশাল চাӗ করার জΓ Ғিহত কায ȟɈমেক গিত ɛদান 
করা যায়। 

16.  গণӆতȟ অিফেসর সােথ সমͧয় কের ɛিত স˖ােহ খািল বাসার তΐ পিরচালক মেহাদেয়র 
কােছ সংি̈̌ এলাকার পিরদশ ȟক কҸȟক ǯɛরণ িনি̃ত করা যায়। 



 
 

17.  ɛিত মােস িবিভˑ কেলানীেত অɖ দ˖েরর কম ȟকতȟােদর কҸȟক আকি̤ক পিরদশ ȟেনর 
মাΒেম গাড ȟ, ӟপারভাইজার, পিরʑˑ কম̭েদর কাজ তদািরক করা যায়। 

18.  সকল ধরেনর িচɬপɖ ইӠ ও জারী ǯরিজ̋াের িলিপবʺ না কের কি˫উটাের  Excel 
Sheet এ করা ǯযেত পাের। 

 
 

 
আИআরা খাҶন 

সহকারী পিরচালক 
 

19.  ǯসবা ɛদানেক আেরা গিতশীল ও সহজ করার জΓ িবিভˑ শাখা িবভɳ করা ǯযেত পাের 
যা পরবত̭েত পদ ӡজেনর সহায়ক হেত পাের। 

20.  অিফস বারাˍা এবং Ͱেম  ফাকা ǯ̡েস িবিভˑ Ҿি̌নˍন  ӈেলর  বা পাতাবাহাির  টব  
রাখা ǯযেত পাের যা কম ȟরতেদর পাশাপািশ কম ȟপিরেবশেক সেতজ রাখেত পাের। 

21.  ǯসবাɛাথ̭র ӟিবধােথ ȟ Ӈথকভােব ǯহ˾েড̖ চাӗ করা ǯযেত পাের িযিন ʹҿ ǯহ˾ ǯড̖ এর 
দািয়͉ই পালন করেবন। 

22.  ির̲ɇইিজশন ǯদয়ার পর মালামাল (যা ɛিত মােসই ɛেয়াজন/Εবহািরক) ɛদােনর পিরবেতȟ 
ɛেতɇক মােসর ʹͰেতই সকল কম ȟকতȟা ও ɛিতɪ শাখার ɛেয়াজনীয় মালামাল ɛদান কের 
ǯসই ǯমাতােবক ɛদানҍত মালামােলর তািলকা ɛͼত করা ǯযেত পাের এবং তা িডিজটাল 
পʺিতেত ɛণয়ন করা ǯযেত পাের। 

23.  ɛিতিদন সকােল অিফেসর সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ এক কাপ চা অিফেসর পɻ 
হেত ɛদান করা ǯযেত পাের যা কম ȟ̡ ৃহােক বািড়েয় িদেত পাের। 

24.  ҼӅেরর খাবােরর জΓ আলাদা কের লাʙ লাউʛ করা ǯযেত পাের ǯসখােন পার̡ািরকতার 
খািতের আˉিরকতা Ӎিʺ ǯপেত পাের। 

25.  কােজর ӟিবধােথ ȟ/জɪলতা ҽরীকরেণ Ғহায়ণ ও গনӆতȟ মˈণালয় হেত ১৫-১১-২০০৭ িɉঃ 
তািরেখ জািরҍত অিফস̝ান বরাʸ শাখার পিরপɖɪর ɛেয়াজনীয় অংশ সংেশাধন করা 
ǯযেত পাের। 

26.  ১০০ ভাগ বরাʸ ·য়ংিɈয় পʺিতেত ɛদান করা ǯযেত পাের।  

আі̂াহ আল ǯনামান 
সহকারী পিরচালক 

27.  না-দাবী সনদ ɛদােনর ǯɻেɖ Ibas++ সফটওয়ɇােরর সােথ Ζািচং কের ·য়ংিɈভােব না-
দাবী সনদ জারী করা ǯযেত পাের। 

28.  আবাসন এলাকায় মােস কমপেɻ একবার পিরʑˑতা অিভযান পিরচালনা করা ǯযেত 
পাের। 

29.  ɛিতɪ আবাসন এলাকায় মাঠ পয ȟােয় কম ȟচারীগেণর জΓ সাইট অিফস ̝াপন করা ǯযেত 
পাের। 

30.  নҶন Ӆরাতন সকল বাসার ǯɻেɖ শতভাগ ·য়ংিɈয় বাসা বরাʸ কায ȟɈম Ɋহণ করা ǯযেত 
পাের। 

 

ǯমা: ӋলӋল হাছান 
সহকারী পিরচালক 

31.  না-দাবী ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ সংি̈̌ িহসাব রɻণ অিফেসর সােথ অনলাইন সংেযােগর 
মাΒেম তΐ যাচাই করা ǯযেত পাের। 

32.  অনলাইেন অিফস ̝ান বরাʸ ও ছাড়পɖ ɛদান কায ȟɈম Ɋহণ করা ǯযেত পাের। 

33.  বাসার নͯর ɛদােনর ǯɻেɖ নҶন ǯকািডং Εব̝া চাӗ করা ǯযেত পাের।  

34.  দীঘ ȟিদন ধের িবরাজমান শাখা িভিʯক ǰবষΖ Ҽর করেনর লেɻɇ ɛশাসন শাখা, িড-১/িড-২ 
শাখা, অ̝ায়ী বরাʸ শাখার দািয়͉ পয ȟায়Ɉেম অɖ দ˖েরর সকল উপ-পিরচালক ও 
সহকারী পিরচালকেদর িনকট অপ ȟন করা। 

 

 
 
 
 
 
 

ǯমা: ӗৎফর রহমান 
সহকারী পিরচালক 

35.  িড ǯɢণী বরাʸ শাখােক ǯভেʊ িড-১ এবং িড-২ শাখােত Ͱপাˉিরত করা। 

36.  ɛশাসন শাখা ǯথেক আইিসɪ শাখােক আলাদা কের অনলাইন িভিʯক কায ȟɈম ͉রািͧত 
করা। 

37.  ইিতӆেব ȟ মˈণালেয়র িনকট হ̜াˉরҍত এিবিস টাইেপর বাসা̶েলা বরােʸর জΓ সরকাির 
আবাসন পিরদ˖র এর িনকট হ̜াˉেরর জΓ পদেɻপ Ɋহণ করা। 

38.  িভআইিপ শাখােক ǯভেʊ এফ টাইপ ও ӟিপিরয়র টাইপ এ Ͱপাˉিরত করা।  

39.  মামলা শাখা, অিডট শাখাসহ কম ̶রʮӆন ȟ শাখা̶েলােক পয ȟায়Ɉেম সকল উপ-পিরচালক 
ও সহকারী পিরচালেকর িনকট অপ ȟন করা।   



 
 

40.  বাংলােদশ সিচবালেয় সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর ৪,৫ ও ৭ নং ভবেন ছিড়েয় িছɪেয় 
থাকা আবাসেনর অিফস ̶েলােক একɪ ভবেন ̝ানাˉেরর িনিমেʯ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ 
করা। 

41.  িপ এস িস কҸȟক িনেয়াগҍত নন-কɇাডার কম ȟকতȟােদর িপএɪিসেত ɛিশɻণ ɛদােনর 
পাশাপািশ কি˫উটার ও তΐ ɛӔিɳ িবষেয় ɛিশɻেণর Εব̝া করা।  

42.  অɖ দ˖েরর কম ȟরত ৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢণী কম ȟচারীেদর পেদাˑিত সংɈাˉ ɛেয়াজনীয় পদেɻপ 
Ɋহণ করা। 

43.  অɖ পিরদ˖রেক অিধদ˖ের Ͱপাˉরীত করার জΓ আিথ ȟক তহিবল গঠেনর লেɻɇ সকল 
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর িনকট ǯথেক িনিদ ȟ̙  পিরমান চϲদা আদায় করা। 

44.  ǯদেশর ৮ ɪ িবভাগীয় অʙেল অিফস ̝াপেনর জΓ পদেɻপ Ɋহণ করা। 

45.  অɖ দ˖েরর সকল কম ȟচারীেদর িনিদ ȟ̌  সময় অˉর ɛিশɻণ ɛদােনর Εব̝া করা। 

46.  অɖ পিরদ˖র হেত িনয়িমতভােব বছের ১/২ ɪ িপকিনেকর আেয়াজন করা। 

47.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর কি˫উটার সংɈাˉ ɛিশɻণ 
বাΒতাӑলক করা। 

48.  অɖ পিরদ˖েরর িবিভˑ ǯɢণীর বাসা বরােʸর ǯɻেɖ শতভাগ অনলাইন িভিʯক কায ȟɈম 
চাӗ করা। 

49.  অɖ দ˖েরর িবিভˑ শাখার নিথ উপ̝াপেনর ǯɻেɖ হাড ȟ ফাইেলর পাশা-পািশ ই-নিথ 
িভিʯক কাযɈȟম শতভাগ চাӗ করা। 

50.  িবিভˑ িবি˹ং এ ছিড়েয় িছɪেয় থাকা শাখা̶েলােক এক িবি˹ং এ ̝াপন করেল সরকাির 
কােজর ӟিবধা হেব। 

ǯমৗӟমী খˍকার 
অিফস সহ: কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
এিবিস বরাʸ শাখা 

51.  আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী যারা সরকাির বাসায় বসবাস কেরন তােদর জΓ 
ɛʗাপন জারী কের বাসা ভাড়া/ভাতা, অΓাΓ কর মও̲ফ করার িবষয়ɪ িবেবচনা করা 
ǯযেত পাের।  

 
 
 
 
 
 

ǯমা: শওকত আলী 
সহকারী িহসাব রɻক 
এিবিস বরাʸ শাখা 

 

52.  সকল অনলাইন বরাʸ ǯরিজ̋ার হালনাগাদ করেত হেল- কােরা নােম বাসা বরােʸর িসʺাˉ 
Ғিহত হেল তার সম̜ তΐ অনলাইন ǯরিজ̋াের Ӕɳ করা হেয়েছ িকনা তা িনি̃ত 
কের/যাচাই কের শাখা কম ȟকতȟা বরাʸপেɖ ·াɻর করেল সɬকভােব অনলাইন ǯরিজ̋ার 
রɻনােবɻণ স˯ব হেব। 

53.  সকল এ.িব.িস ǯɢণীর বাসা সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনয়ˈেন এেন বরাʸ ɛদান এবং 
না-দাবীপɖ ɛদান করেল সরকাির রাজ· আদােয়র িবষয়ɪ আরও ̶Ͱ͉ পােব। কারন 
িবিভˑ ǯকাটায় বাসা̶েলা Γা̜ করা আেছ িকͤ তােদর ǯনই ǯকান 
পিরদশ ȟক/ӟপারভাইজার/তদˉকারী। ফেল অেনক অিভেযাগ আেছ ǯয, অেনক বাসা বরাʸ 
িবহীনভােব পেড় আেছ, অৈবধ ǯলাক বসবাস করেছ, বসবাসকারীগণ না-দাবীপɖ Ɋহণ না 
কেরই সরকাির রাজ· ফািক িদেয় ǯপনশন Ҷেল িনেʑ।   

54.  অিফেসর সকল শাখােক ӟˍরভােব সাজােনার জΓ কেপ ȟােরট অিফেসর Γায় ǯড̖ 
̶েলােক ǯঢেল সাজােনা ǯযেত পাের। এেত ǯযমন ǯদখেতও ӟˍর লাগেব ǯতমিন জায়গাও 
কম লাগেব। 

55.  সকল বরােʸর কায ȟɈম ·য়ংিɈয় পʺিতেত স˫ˑ করেত হেব। িজ.এম. বাবর আলী 
অিফস সহ: কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
আইিসɪ শাখা 

 

56.  সকল না-দাবী কায ȟɈম অনলাইেন স˫ˑ করেত হেব। 

57.  কম ȟচারীেদর সময়মত পেদাˑিতর Εব̝া করেত হেব। 

58.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনজ· একɪ ভবন ɛেয়াজন।  
শািফন ǯনওয়াজ 

সহকারী িহসাব রɻক 
ভাড়া শাখা-১ 

 

59.  আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ অɊািধকার িভিʯেত ɛʗাপন জারী কের 
আবাসন Εব̝া করা িবেশষভােব ɛেয়াজন (উে̂΋, ইেতাӆেব ȟ জারীҍত ɛʗাপন অӂযায়ী 
ʹҿমাɖ ɛশাসিনক মˈণালেয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচারীগণ এ ӟিবধা ǯপেয় থােক)। 



 
 

60.  Εয় ɥাস, ·ʑতা ও জবাবিদিহতা Ӎিʺর িবষেয় ̶র͉ ǯপেত পাের।    
ǯমা: তালাশ উিʸন 
উʎমান সহকারী 

ɛশাসন শাখা 
61.  সরকাির ǯসবা সহজীকরেণ সরকাির বাসা বরােʸর ǯɻেɖ ǯমাবাইল এɇাপস ǰতরী করা 

ǯযেত পাের। 
62.  এ দ˖েরর ǯসৗˍয ȟ Ӎিʺ, কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ িবʹʺ পািন সরবরাহ িনি̃ত করণ। 

63.  এ দ˖েরর সকল ˝ɇাট/বাড়ী সহেজ পিরিচিতর লেɻɇ ওেয়ব সাইেট Ζাপসহ Ҿি̌েগাচর 
(এলাকা/˝ɇাট নͯরসহ)। 

64.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর অধীেন এ.িব.িস ǯɢণীর বাসা বরাʸ হওয়ার ɛেয়াজন। এেত 
সরকাির পিরদ˖েরর কাজ বাড়েব। 

 
ǯমা: ǯমা̜ফা কামাল 
সহকারী িহসাব রɻক 

িবল শাখা 
65.  িবল শাখা হেত ǯযেহҶ বােজট চাওয়া হয় ǯসেহҶ আরও িকҜ ǯকাড সংেযাজন কের বরাʸ 

বাড়ােনা ǯযেত পাের। 
66.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর পিরচালক ও অিতিরɳ পিরচালক মেহাদেয়র জΓ 

এয়ারমাকȟ বািড় এবং অΓাΓ অΓাΓ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর জΓ ӟিবধামেতা এলাকায় 
সকেলর জΓ বাসা বরাʸ িনি̃ত করণ। 

 
ǯমা: ǯদেলায়ার ǯহােসন 
সহকারী িহসাব রɻক 

67.  সরকাির আবাসন পিরদ˖রেক অিধদ˖ের Ͱপাˉর করণ। 

68.  ʹΏ আসেন পেদাˑিত ɛদান। 

69.  আবাসন পিরদ˖রেক ҿমপানӑɳ এলাকা ǯঘাষনা করা। 

70.  ǯসবা সহজীকরেনর লেɻɇ কҸȟপেɻর িনকট উপ̝ািপত নিথ সংি̈̌ সকেলর ·াɻের 
উপেড় যাওয়া এবং িনেচ নামার সময় সময় সরাসির উপ̝াপনকারীর িনকট ǯɛরণ করা। 

71.  ǯনটওয়াকȟ মিনটিরং িসে̙ম উˑয়ন িনি̃ত করণ। 

72.  কম ȟচারীেদর জΓ অনলাইেন ই-নিথ ɛিশɻণসহ অΓাΓ ǯমৗিলক ɛিশɻণ। 

73.  কম ȟচারীেদর পদায়ন/বদিল/পেদাˑিতর অিফস আেদশ ǯমাবাইল নɪিফেকশন ǯɛরেণর 
মাΒেম অবিহত করণ। 

74.  অনলাইন িভিʯক সরকাির বাসা দখল ও হ̜াˉর পɖ ɛদান। 

75.  অনলাইেন বাসা বরাʸ এবং না-দাবী পেɖর আেবদন Ɋহণ। 

76.  ·য়ংিɈয়ভােব বাসা বরাʸ পɖ জারী 

77.  ǯসবা ɛাি˖র আেবদন ও সংি̈̌ কাগজপɖ ওেয়ব সাইেট ɛকাশ। 

78.  ওেয়ব সাইট ǯথেক  এবং এɇাপেসর মাΒেম ǯমাবাইল ǯথেক সরাসির িবিধ-িবধান সংɊহ 
করা।  

79.  সামািজক ǯযাগােযােগর মাΒেম ǯফইজ Ӌেক বাংলা ভাষা বা̜বায়ন ǯকাস ȟ নােম ǯপইজ 
Ҏেল সরকাির কােজ ɛিমত বাংলা বানান সহায়তা ɛদান। 

80.  ই-নিথ কায ȟɈম বা̜বায়েনর লেɻɇ সকেলর জেΓ Ιাপটপ/ǯমাবাইল বরাʸ ɛেয়াজন। 

81.  ʹʺাচার চচ ȟা Ӆর̊ার ɛদান 

82.  পির̊ার/পিরʑনতা পিরেবশ ǰতরী করা। 

83.  সিচবালয় িনেদ ȟশমালা/২০১৪ অӂযায়ী নিথর ǯɢণীিবΓাস করা 

84.  ǯসবা স˖াহ পালন করা। 



 
 

85.  অিফস চলাকালীন এবং তɇােগর সময় িবҼɇৎ সাɢয় পিরবীɻণ। 

86.  এ পিরদ˖েরর সািব ȟক উˑয়েনর লেɻɇ কম ȟচারীেদর িনয়ম অӂযায়ী পেদাˑিত ǯদয়া একাˉ 
ɛেয়াজন। িনয়ম অӂযায়ী পেদাˑিত ǯদয়াসহ ɛিতɪ কম ȟচারীর বসবােসর জΓ সরকাির 
বাসা িনি̃ত করা হেল কােজর অɊগিত ও গিতশীলতা Ӎিʺ পােব। 

হািফজা খান 
অিফস সহ: কাম-কি˫উটার 

ӑɘাɻিরক 
ɛশাসন শাখা 

87.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সমͧেয় ǯদশ-িবেদেশ ɛিশɻণ।  
ǯমা: মাহӋেব আলম 

িহসাব রɻক 
পিরতɇɳ ভাড়া শাখা 

88.  আবাসেনর িনজ· ভবন ɛেয়াজন। 

89.  ই-নিথর জΓ ɛেতɇেকর জΓ কি˫উটার ɛেয়াজন। 

90.  অিধদ˖ের Ͱপাˉিরত করণ। 

91.  পেদাˑিতর Εব̝া Ɋহণ করা। 

92.  পির̊ার-পিরʑˑতা রাখা। 

93.  ʹʺাচার ǯকৗশল অবলͯন। 

94.  অনলাইেন ১০০% বাসা বরাʸ। 

95.  রাজ· আদােয়র নজরদারী 

96.  ҿমপানӑɳ এলাকা ǯঘাষনা। 

97.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনেয়াগিবিধ অӂযায়ী পেদাˑিতর Εব̝া করা একাˉ 
ɛেযাজন। 

 
ǯমা: মিমন ǯহােসন 

সহকারী উপ-পিরদশ ȟক 98.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর বাংলােদশ সিচবালয় অিফস̝ান সӑহেক ǯয ǯকান এক 
ভবেন ̝াপন ɛেয়াজন। 

99.  সরকাির কােজর অɊগিতর জΓ ɛেতɇক সরকাির আবািসক এলাকায় পিরদশ ȟকেদর জΓ 
একɪ সাইট অিফস িনম ȟান করা ɛেয়াজন। 

100.  সরকাির কােজর গিতশীলতার লেɻɇ অɖ দ˖েরর কম ȟচারীেদর সরকাির িবিধ অӂযায়ী 
পেদাˑিত ǯদওয়া একাˉ ɛেয়াজন। 

 
ǯমা: ইয়ািমন মাӟদ 

অিফস সহ: কাম-কি˫উটার 
ӑɘাɻিরক 

 

101.  সকল নিথ ই-ফাইিলং করা একাˉ ɛেয়াজন। 

102.  কম ȟকতȟা এবং কম ȟচারীেদর জΓ অɖ পিরদ˖েরর ǯকাটা সংরিɻত কের বাসা বরাʸ ɛদান 
করা ɛেয়াজন। 

103.  আবাসন পিরদ˖েরর সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ অɖ পিরদ˖র হেত বাসা বরােʸর 
Εব̝া করা এবং সবার বাসা িনি̃ত করা। 

ǯমা: আেলাɳগীন সӋজ 
সহকারী িহসাব রɻক 

104.  ӆেব ȟর িনেয়াগ িবিধ অӂযায়ী ৪থ ȟ ǯɢণী কম ȟচারীেদর পেদাˑিতর Εব̝া করা একাˉ 
ɛেয়াজন। 

ǯমা: ফজӗল হক 
িনরাপʯা ɛহরী 

অিডট িবষয়ক শাখা 105.  সরকারী আবািসক এলাকায় কম ȟরত কম ȟচারীেদর সিচবালেয় ɛেবেশর জΓ ̝ায়ী ɛেবশপɖ 
িবেশষ ɛেয়াজন। 

106.  এ পিরদ˖েরর পিরিধ Ӎিʺসহ রাজ· আদায় Ӎিʺর লেɻɇ বাংলােদশ বরাʸ 
িবিধমালা,১৯৮২ এর উপ-িবিধ ৯ এর আওতায় কɼবাজার, ̲য়াকাটায় সরকাির আবাসন 
পিরদ˖েরর শাখা অিফস ̝াপনসহ অ̝ায়ী বΈতল আবাসন িনম ȟান করা ǯযেত পাের। 

ɛসʊত উে̂΋ ǯয, সািকȟট হাউজ তথা অ̝ায়ী আবাসন পিরচালনার জΓ এ পিরদ˖েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমােত ǯকয়ারেটকার, বাӋিচ ȟ, মশালিচ, মািল ও কামরা বাহেকর পদ 
িবΑমান রেয়েছ। উপেরাɳ কায ȟɈম Ɋহেণরসহ সংি̈̌ শাখা অিফেসর জΓ বিন ȟত 
পদসӑেহর সং΋া Ӎিʺ করা যায়।  

 
 

ǯমা: আিরӈর রহমান 
উʎমান সহকারী 

 
 
 



 
 

107.  এ পিরদ˖েরর িনয়ˈনাধীন ঢাকা̝ জরাজীণ ȟ সািকȟট হাউজ ও ǯসˁাল সািকȟট হাউজ Ҽɪ 
ǯভেʊ এখােন বΈতল আҿিনক সািকȟট হাউজ িনম ȟােনর জΓ ɛশাসিনক মˈণালেয় ɛ̜াবনা 
ǯɛরণ করা ǯযেত পাের। 

ɛসʊত উে̂΋ ǯয, সািকȟট হাউজ তথা অ̝ায়ী আবাসন পিরচালনার জΓ এ পিরদ˖েরর 
সাংগঠিনক কাঠােমােত ǯকয়ারেটকার, বাӋিচ ȟ, মশালিচ, মািল ও কামরা বাহেকর পদ 
িবΑমান রেয়েছ। 

 

108.  চʞɊাম অিফেসর Γায় Ҏলনা ও রাজশাহীেত অিফস ̝াপন করা ǯযেত পাের। 

109.  বাংলােদশ বরাʸ িবিধমালা,১৯৮২ এর ২০(১) এর আওতায় ɛেতɇক পিʛকা বছর ǯশষ 
হওয়ার Ҽই মােসর মেΒ ɛেতɇক বরাʸ ɛাপক Εিɳেক না-দাবী সনদ Ɋহেণর লেɻɇ এ 
পিরদ˖েরর পিরদশ ȟকগেণর তʯাবধােন না-দাবী Ɋহেণর আেবদন ফরম ɛেতɇক বরাʸ 
ɛাপকগেণর বাসার ɬকানায় ǯɛরণ করা যায়।   

110.  এ পিরদ˖েরর িনয়ˈনাধীন ɛেতɇক আবাসন এরাকায় পিরদশ ȟকগেণর জΓ একɪ কের 
সাইট অিফস ̝াপেনর লেɻɇ কɻ িনধ ȟারণসহ বরাʸ ɛদােনর লেɻɇ জͰরী িভিʯেত ɛধান 
ɛেকৗশলীর সােথ ǯযাগােযাগ কের কায ȟɈম স˫ˑ করা অতɇাবΚক। 

111.  এ পিরদ˖েরর সাংগঠিনক কাঠােমা অӂসাের শাখা িবভাজন ӆব ȟক কম ȟকতȟা/কম ȟচারী 
পদায়ন করা ǯযেত পাের।   

ǯমা: রিশҼল ইসলাম 
উʎমান সহকারী 

112.  দা˖িরক সকল কায ȟɈম ১০০% ই-নিথেত স˫াদেনর ·ােথ ȟ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ই-নিথ 
িবষেয় ɛিশɻণ/ইন হাইজ ɛিশɻণ ɛদানসহ ɛিতɪ ǯডে̖ কি˫উটার ɛদান করা 
ɛেয়াজন। 

 
ǯমা: সামҜ উিʸন 
ɛধান সহকারী 

113.  গণӆতȟ িবভাগ কҸȟক সরকাির কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর জΓ ঢাকা শহেরর িবিভˑ এলাকায় 
নҶন বাসা/বািড় িনম ȟান পিরক˾না Ɋহেণর সময় এতদিবষয়ক সািব ȟক কায ȟɈেমর সােথ 
সরকাির আবসান পিরদ˖েরর একজন ɛিতিনিধেক অˉӏ ȟɳ করা ɛেয়াজন। কারন 
বাসা̶েলা কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর চািহদা অӂযায়ী সরকাির আবাসন পিরদ˖র হেত বরাʸ 
ɛদান করা হেয় থােক। এেɻেɖ আবাসন পিরদ˖েরর মতামত/পরামশ ȟ অতɇাবΚক।  

114.  ɛিশɻেণর Εব̝া করা। ǯমা: ǯসালায়মান 
উʎমান সহকারী 

115.  পেদাˑিতর Εব̝া করা। 

116.  Ҹতীয় ǯɢণীর ɛেতɇক কম ȟচারীর জΓ কি˫উটােরর Εব̝া। 

117.  এিবিস ǯɢণীর বাসা আবাসেনর িনয়ˈেন আনা। 

118.  আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟচারীেদর বাসার ǯকাটা Εব̝া করা। 

119.  ই-ফাইিলং নিথ চাӗর জΓ ɛিতɪ ǯডে̖ ̖ɇানার ǯমিশন ɛেয়াজন।  
ǯমা: সাইҼল ইসলাম 
অিফস সহকারী কাম-

কি˫উটার ӑɘা: 
120.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ই-ফাইিলং নিথর ǯɑিনং িদেত হেব। 

121.  ɘত পেদাˑিতর Εব̝া Ɋহণ করেত হেব। 

122.  ɛিতমােস সকল কম ȟচারীেদর সােথ িবিভˑ সমΝা িনেয় আেলাচনা করেত হেব। 

123.  আবাসন পিরদ˖র িবল˖ কের মˈণালেয়র সােথ আবাসন িবভাগ চাӗ করা ǯযেত পাের। 

124.  ǯনটওয়াকȟ তদারিক এবং উˑত ǯনট Εব̝া চাӗ করণ। 

125.  আবাসেনর িনজ· অিফস ̝ােনর Εব̝া করণ। 

126.  পািনর িফ˷ার Εব̝া ও টয়েলেটর Εব̝া উˑয়ন করণ। 



 
 

127.  আবাসেনর ̙াফেদর ১০০% বাসা বরােʸর িন̃য়তা ɛদান করেত হেব। 

128.  ɛিত বছর িপকিনেকর Εব̝া Ɋহণ করেত হেব। 

129.  আবাসেনর ̙াফেদর িবেদেশ ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ করেত হেব। 

130.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟচারীেদর কম ȟদɻতা বাড়ােনার জΓ ঢাকা ও ঢাকার 
বািহের ǯɑিনং এর Εব̝া করণ। 

এ, এম, এম মাইҼল ইসলাম 
অিফস সহকারী কাম-

কি˫উটার ӑɘা: 
131.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর সািব ȟক উˑয়েনর লেɻ কম ȟচারীেদর িনয়ম অӂযায়ী পেদাˑিত 

ǯদয়া একাˉ ɛেয়াজন। দীঘ ȟ ১০ বছর ধের উʎমান সহকারী পেদ চা̲রী করিছ িকͤ 
পেদাˑিতর পদ খািল থাকা সেʯও দীঘ ȟিদন যাবৎ পেদাˑিত হেʑ না। পেদাˑিত হেল 
কােজর গিতশীলতা আসেব। 

 
ফিরদা ইয়াসিমন 
উʎমান সহকারী 

132.  সহকারী পিরচালেকর ʹΏ পদ ɘত সমেয় পেদাˑিতর ɛেয়াজন। সহকারী পিরচালক পেদ 
বতȟমােন ০২ ɪ পদ খািল। সরকােরর িবΑমান ǯজɇ̎তা ও পেদাˑিত িবিধমালা,২০১১ 
অӂযায়ী িনধ ȟািরত িবΑমান সমিͧত ǯজɇ̎তা অӂসাের পেদাˑিত ɛদান করা যায়। বতȟমােন 
মহামাΓ ӟিɛমেকােট ȟর িসিভল িপɪশন ২২৩৭/২০১২ এর সব ȟেশষ রােয়র িনেদ ȟশনা 
অӂসাের ǯজɇ̎তা অথবা পেদাˑিত ɛদােনর ǯɻেɖ হাইেকাট ȟ িবভােগর ি̝িত অব̝া 
িবΑমান না থাকায় আইনগত ǯকান বাধা ǯনই। 

 
 

 
িɛয়েতাষ চˌ সরকার 

িহসাব রɻক 

133.  পিরদ˖র ǯথেক অিধদ˖ের Ͱপাˉিরত করা। িবভাগীয় অিফস করন অথ ȟাৎ Ҏলনা, রাজশাহী, 
িসেলট, বিরশাল ও রংӅর। 

134.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর শতভাগ পেদাˑিত বতȟমান ɛচিলত িনেয়াগিবিধ ǯমাতােবক ɛদােনর 
Εব̝া Ɋহণ। 

135.  সরকাির রাজ· আদােয়র ·ােথ ȟ এিবিস ǯɢণীর বাসা̶িল আবাসন পিরদ˖ের Ӆনরায় Γা̜ 
করন। অΓ মˈণালয়/অিধদ˖র সӑেহর বাসা̶িল সɬকভােব বরাʸ/ভাড়া আদায় হয় না। 
ভাড়া শাখা-১,২ এবং  পিরতɇাɳ শাখার ই-নিথ ১০০% করা ɛেয়াজন। 

136.   

137.  ɛধান সহকারীর ৯ ɪ পদ দীঘ ȟিদন ʹΏ, পেদাˑিত না ǯদয়ায় পদ̶েলা খািল থাকায় 
কম ȟচারীেদর কােজর সমͧয়িহনতা পিরলিɻত হয়। 

138.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনেয়াগিবিধ অӂযায়ী পেদাˑিত Εব̝া করা একাˉ ɛেয়াজন।  
শািকব ǯহােসন 
ӟপারভাইজার 139.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর পিরদশ ȟকেদর ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ করা ɛেয়াজন। 

140.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর বাংলােদশ সিচবালয় অিফস̝ান সӑহ ǯয ǯকান এক ভবেন 
̝ানাˉর ɛেয়াজন। 

141.  সরকাির কােজর অɊগিতর জΓ ɛেতɇক সরকাির আবািসক এলাকায় পিরদশ ȟকেদর জΓ 
একɪ কের সাইড অিফস িনম ȟান করা ɛেয়াজন। 

142.  বাসা খািল হওয়ার ৬ মাস ӆেব ȟ বাসা বরাʸ ǯদওয়ার ɛেয়াজন। 

143.  ǯয সকল এলাকায় কম ȟরত িনরাপʯা ɛহরী ও পিরʑˑতা কম̭র ɛেয়াজন ǯনই এবং দীঘ ȟিদন 
একই এলাকায় কম ȟরত তােদরেক ǯয সকল এলাকায় ɛেয়াজন ǯসই এলাকায় বদিল করা 
ɛেয়াজন।  

144.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনেয়াগিবিধ অӂযায়ী পেদাˑিতর Εব̝া Ɋহণ করা ɛেয়াজন।  
ǯমা: মিনͰল ইসলাম 

সহকারী উপ-পিরদশ ȟক 145.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর বাংলােদশ সিচবালয় অিফস̝ান সӑহ ǯয ǯকান এক ভবেন 
̝ানাˉর ɛেয়াজন। 

146.  সরকাির কােজর অɊগিতর জΓ পেতɇক সরকাির আবািসক এলাকায় পিরদশ ȟকেদর জΓ 
একɪ সাইট অিফস িনম ȟাণ করা ɛেয়াজন। 



 
 

147.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর সািব ȟক উˑয়েনর লেɻɇ কম ȟচারীেদর িনয়ম অӂযায়ী 
পেদাˑিত ǯদয়া একাˉ ɛেয়াজন। দীঘ ȟিদন যাবৎ অɖ দ˖েরর ǯকান পেদাˑিত ǯদয়া হয় না। 
িনয়ম অӂযায়ী পেদাˑিত ǯদয়াসহ ɛেতɇক কম ȟচারীর বসবােসর জΓ সরকাির বাসা িনি̃ত 
করা হেল কােজর অɊগিত ও গিতশীলতা Ӎিʺ পাের। 

 
ӑহা˰দ কামͰল হাসান 
উʎমান সহকারী কাম 

কɇািশয়ার 
148.  আমােদর সরকাির  আবাসন পিরদ˖েরর িনেয়াগ িবিধ সংেশাধন করা অিতব জͰরী।  

ǯমা: নজͰল ইসলাম 
সহকারী িহসাব রɻক 149.  সরকাির আবাসন পিরদ˖রেক অিধদ˖র করার জΓ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ করা 

ɛেয়াজন। 
150.  অɖ দ˖ের সহকারী িহসাব রɻক পেদিনেয়াগ পাওয়ার পর ২০ ǯথেক ২৫ বছর একই পেদ 

থাকেত হয় িবধায় িনেয়াগ িবিধ পিরবতȟন করা ɛেয়াজন। 
151.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর আওতাধীন ঢাকা শহেরর সকল সরকাির বাসার ডাটােবইজ 

ǰতরী করা ɛেয়াজন। পরবত̭েত যখন ǯকান কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর নােম বাসা বরাʸ ɛদান 
করা হেব সােথ সােথ বরাʸɛা˖ কম ȟকতȟার নাম ডাটােবইেজ অˉӏ ȟɳ করেত হেব এবং তা 
অɖ পিরদ˖েরর ওেয়ব সাইেট ɛকাশ করেত হেব।ǯযন ǯকান কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ǯকান 
বাসার তেΐর জΓ আবাসন পিরদ˖ের না এেস সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর ওেয়ব সাইেট 
ǯদখেত পাের। 

 
আіর রিহম 

সϲট-ӑɘাɻিরক কাম-
কি˫উটার অপােরটর 

152.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজর গিত আনায়েনর লেɻ পেদাˑিতর মাΒেম ɛধান 
সহকারীর ৯ ɪ ʹΏ পদ Ӆরন করা ǯযেত পাের। কারন ɛধান সহকারীর িফডার পেদ আিম 
১৪ বছর চা̲রী কেরও আিম গত ৭ বছর ǯথেক ɛধান সহকারীর ৯ ɪ পদ খািল থাকা 
সেʯও পেদাˑিত ɛদান করা হেʑ না।তাছাড়া, ɛধান সহকারী পেদ পেদাˑিত ছাড়াও অΓ 
ǯয সকল ʹΏপদ আেছ ǯস সকল পেদও পেদাˑিতর মাΒেম Ӆরনন করা ɛেয়াজন। 

153.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজর গিত আনায়েনর লেɻɇ অɖ পিরদ˖েরর কম ȟকতȟােদর 
Γায় কম ȟচারীেদরও ǯদেশর বািহের অথ ȟাৎ িবেদেশ ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ করা ɛেয়াজন।  

154.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজর গিত আনয়েনর লেɻɇ ɛধানমˈীর কায ȟালয় এবং 
রা̋পিতর কায ȟালেয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচালীেদর Γায় সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর 
কম ȟচারীেদও বািড় ভাড়া ভাতা মও̲ফ করেত হেব। 

155.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজর গিত আনায়েনর লেɻ পেদাˑিতর মাΒেম ɛধান 
সহকারীর ৯ ɪ ʹΏপদ Ӆরন করা ǯযেত পাের। কারন ɛধান সহকারীর িফডার পেদ আিম 
১৪ বছর চা̲রী কেরও আিম গত ৭ বছর ǯথেক ɛধান সহকারীর ৯ ɪ পদ খািল থাকা 
সেʮও পেদাˑিত ɛদান করা হেʑ না।তাছাড়া, ɛধান সহকারী পেদ পেদাˑিত ছাড়াও অΓ 
ǯয সকল ʹΏপদ আেছ ǯস সকল পেদও পেদাˑিতর মাΒেম Ӆরন করা ɛেয়াজন। 

 
Ͱমা আɳার 
আіর রিহম 

সϲট-ӑɘাɻিরক কাম-
কি˫উটার অপােরটর 

156.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজর গিত আনায়েনর লেɻɇ অɖ পিরদ˖েরর কম ȟকতȟােদর 
Γায় কম ȟচারীেদরও ǯদেশর বািহের অথ ȟাৎ িবেদেশ ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ করা ɛেয়াজন। 

157.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কােজর গিত আনায়েনর লেɻɇ ɛধানমˈীর কায ȟালয় এবং 
রা̋পিতর কায ȟালেয়র কম ȟকতȟা/কম ȟচালীেদর Γায় সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর 
কম ȟচারীেদও বািড় ভাড়া ভাতা মও̲ফ করেত হেব। 

158.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর সকল কম ȟচারীেদর সরকাির বাসার Εব̝া করেত হেব। 

159.  কম ȟচারীেদর উˑত ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ করা ɛেয়াজন।  
িপয়ারা নাহার 

উʎমান সহকারী 160.  পিরদ˖রেক অিধদ˖ের Ͱপাˉিরত করা। 

161.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িপআরএল এর পর ǯপনশেনর কায ȟɈম জͰরী িভিʯেত িন̡ˑ করা।  

162.  কম ȟচারীেদর ɛাΔতা অӂযায়ী বাসা বরােʸ Εব̝া Ɋহণ। 

163.  অিফিসয়াল কায ȟɈম ই-নিথেত িন̑ˑ করা ɛেয়াজন। 

164.  সরকাির আবাসন পিরদ˖রেক অিধদ˖ের Ͱপাˉিরত করা।  
ǯমা: অіল লিতফ 

অিফস সহায়ক 165.  এ পিরদ˖েরর সকল শাখােক একই ভবেন ̝ানাˉর করেল কােজর গিতশীলতা বাড়েব। 



 
 

166.  কম ȟচারীেদর উˑত ɛিশɻেণর Εব̝া করা ɛেয়াজন। 

167.  িনেয়াগ িবিধ সংেশাধন এবং পেদাˑিতর Εব̝া Ɋহণ।  
ǯমা: আলাল উিʸন 

িহসাবরɻক 168.  দɻতা Ӎিʺর জΓ পয ȟায়Ɉেম ɛিশɻেণর Εব̝া Ɋহণ। 

169.  কম ȟচারীেদর বসার ӟΕব̝াসহ মানস˰ত ǯচয়ারেটিবেলর Εব̝া করা। 

170.  ই-নিথ কায ȟɈেমর জΓ ɛেতɇক িডিলং সহকারীেক কি˫উটার ɛদান। 

171.  আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟচারীেদর ǯকান টয়েলেটর Εব̝া ǯনই।  অিমত পাল 
অিফস সহায়ক 

172.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর িনেয়াগ িবিধ অӂযায়ী পেদাˑিতর Εব̝া করা একাˉ 
ɛেয়াজন। 

 
ǯমা: ǯমা̜ফা কামাল ӏইয়া 

উপ-পিরদশ ȟক 173.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর বাংলােদশ সিচবালয় অিফস̝ান সӑহ এক ভবেন ̝ানাˉর 
ɛেয়াজন। 

174.  সরকাির কােজর অɊগিতর জΓ ɛেতɇক সরকাির আবািসক এলাকায় পিরদশ ȟকেদর জΓ 
একɪ সাইট অিফস িনম ȟান করা ɛেয়াজন। 

175.  সরকাির আবাসেনর বরাʸ ɛদােনর ǯɻেɖ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর জ˒ তািরখ ǯশষ হওয়ার 
এক বছর আেগ বরাʸ ɛদান করা এবং খািল বাসা ̶েলা অনলাইেন িবʗাপন ǯদওয়া 
ɛেয়াজন। ɛেতɇক কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর ǯɊড ও ǯবতন ǯ̖ল িসিনয়ািরɪ িবেবচনা কের 
বরাʸ ɛদান করা। 

176.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর সরকাির কেলানী এলাকায় িনেয়ািজত িনরাপʯা ɛহরী ও 
পিরʑˑতা কম̭র কাজ পিরচালনার জΓ ǯহড গাড ȟ একাˉ ɛেয়াজন। 

177.  ই-নিথর কায ȟɈম পিরচালনার জΓ সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর উˑত ɛিশɻেণর Εব̝া 
করা। 

 
ǯমা: আিরӈল ইসলাম 
সহকারী িহসাব রɻক 178.  কি˫উটার পিরচালনা করার জΓ অিফস সহকারী কাম কি˫উটার অপােরটরেদর Γায় 

সহকারী িহসাব রɻকেদর ২ (Ҽই) ɪ ইনিɈেম˂ ǯদওয়ার Εব̝া করা। 
179.  আবাসন পিরদ˖েরর কম ȟচারীেদর  সরকাির চা̲রী িবিধ অӂযায়ী কম ȟ̝ েল উপি̝িত 

িনি̃ত করা। 
180.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯপাষাক পিরʑˑতার পাশাপািশ তϲর বসার চািরপাশ িনজ উেΑােগ 

পির̊ার পিরʑˑতা করা। 
181.  পেদাˑিতেযাΌ ʹΏ পদ̶েলা পেদাˑিতর মাΒেম ͍ত Ӆরণ করা।  

ǯমা: শিফ̲ল ইসলাম 
উʎমান সহকারী 182.  ɛেতɇক ǯটিবেল কি˫উটােরর Εব̝া করা। 

183.  ǯবিশ ǯবিশ ɛিশɻেণর Εব̝া করা। 

184.  সব ȟɖ ই-নিথ চাӗ করার ɛেয়াজনীয় Εব̝া করা। 

185.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর মেΒ ǯসবার মেনাভাব Ӎিʺ করা। 

186.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর মেΒ ӟ-স˫কȟ Ӎিʺ করা। 

187.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর কায ȟɈম পিরচালনার জΓ িনিদ ȟ̌  ভবন এর Εব̝া করা। 

188.  ͍ত পেদাˑিতর  Εব̝া করা।  
শারিমন আɳার 

অিফস সহকাির কাম কি˫: 
ӑɘা: 

189.  ɛিশɻেণর Εব̝া করা। 

190.  অɖ পিরদ˖েরর কম ȟচারীেদর জΓ বাসা/বািড় বরােʸর ǯɻেɖ ǯকান জɪলতা ছাড়াই বরাʸ 
িনি̃ত করা। 



 
 

191.  সকল কম ȟচারীেদর অগ ȟােনাɊােমর পদবীর িবপরীেত কম ȟব˂ন করা হেল, কােজর কম ȟদɻতা 
Ӎিʺ ǯপেতা।  

ǯমা: আমানউ̂াহ ǯদওয়ান 
সহকারী িহসাব রɻক 

(আদালত সহকারীর দািয়͉) 
মামলা িবষয়ক শাখা  

 
192.  সরকাির আবাসন পিরদ˖েরর সকল কম ȟচারী/কম ȟকতȟােদর একই পেদ দীঘ ȟ িদন কাজ করায় 

সরকারী কােজর গিতশীতলা কেম যায়। কারন িবিধ ǯমাতােবক পেদাˑিতর ɛেয়াজন। 
 

193.  সরকাির বাসা/বািড় আেরা িনম ȟাণ করা ɛেয়াজন। ǯমা: ছােদক িময়া 
উʎমান সহকারী 
(ɛশাসন শাখা) 

 
194.  কি˫উটার/আসবাবপɖ ǯমরামত/নҶন সরবরাহ । 

195.  সকল কম ȟচারীেদর ৩ বছর পর পর অΓ শাখায় বদলী করা ɛেয়াজন। 

196.  অɖ দ˖েরর সকেলর জΓ ই-নিথ সহ অΓাΓ ǯমৗিলক ɛিশɻণ।  
ǯমা: ǯমাহসীন 
িহসাব রɻক 

 
197.  ǯনটওয়াকȟ িসে̙ম ǯজারদার করা। 

198.  ɘত ǯসবা ɛদােনর লেɻɇ ӟ̎ুভােব সরকাির কাজ স˫াদন করার জΓ িনজ· অিফস ̝ান 
ɛেয়াজন। 

199.  পেদাˑিতর Εাপাের ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহন করা। 

200.  সহকারী িহসাব রɻক পেদ ১০-২০ বছর চা̲রীর বয়স হেলও পেদাˑিত হয় না। ইহার 
সমাধান জͰরী ɛেয়াজন। তাছাড়া, সরকাির রাজ· আদােয়র ǯɻেɖ এই পদɪ ̶Ͱ͉ӆন ȟ 
ӏিমকা পালন কের থােক।  

 
ǯমৗӟমী আকতার 

সহকারী িহসাব রɻক 
 201.  কম ȟচারীেদর বসার ̝ান Ӎিʺর ɛেয়াজন। 

202.  অɖ পিরদ˖েরর সকেলর জΓ ই-নিথসহ অΓাΓ ǯমৗিলক ɛিশɻণ।  
িসমা ӟলতানা 

সহকারী িহসাব রɻক 
 

203.  কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর বসার ̝ান Ӎিʺ ও ̝ান সং̲লান সমΝা Ҽরীকরন। 

204.  ɛিত মােস কম ȟচারীেদর সােথ পিরচালক মেহাদেয়র মতিবিনয়ময় সভা আেয়াজন করা 
ɛেয়াজন। 

 
ǯমা: রে͡ আলম 
উʎমান সহকারী 205.  কম ȟচারীেদর ·-· পেদ পদ অӂযায়ী কম ȟব˂ন করা ǯযেত পাের। 

206.  কি˫উটার কɻ ǰতরী ǯসখান ǯথেক সকল িচɬ ǰতরী। 

207.  ̖ɇানার ɛেয়াজন। 

208.  িবভাগীয় ৩য় এবং ৪থ ȟ ǯɢণীর কম ȟচারীেদর িশɻাগত ǯযাΌতার িভিʯেত পেদাˑিত জͰরী 
ɛেয়াজন। 

 
·পন ̲মার হালদার 
সহকারী িহসাব রɻক 209.  ʹΏ পদ Ӆরন ɛেয়াজন। 

210.  িবিভˑ পদ ও পদবীর পেɻ িনেয়াগ িবিধর জɪলতার সমাধান ɛেয়াজন। 

211.  ৩য় ǯɢণীর সকল শাখা ǯথেক পেদাˑিতর মাΐেম কম ȟকতȟা পেদ পদায়ন ɛেয়াজন। 

212.  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর বসার ̝ান Ӎিʺ ও ̝ান সং̲লান সমΝা ҽর করা ɛেয়াজন। 

 


