
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�হায়ন ও গণ�ত� ম�ণালয় 
সরকাির আবাসন পিরদ�র 

�শাসন ( ক!ীয়) শাখা

পিরদ�েরর কায �%েম গিতশীলতা আনয়ন সং%া& িবেশষ সভার কায �িববরণী

সভাপিত  মাঃ আ*স স+র ম,ল, িপএএ 
 পিরচালক

সভার তািরখ ০৬ অে3াবর, ২০২০
সভার সময় সকাল ১০.০০ ঘ9কা
:ান সরকাির আবাসন পিরদ�েরর সভা ক;
উপি:িত সকল কম �কত�া এবং শাখাস=েহর �ধান কম �চারী
সভাপিত উপি:ত সকলেক ?াগত জািনেয় পিরদ�েরর কায �%েম গিতশীলতা আনয়ন সং%া& িবেশষ সভার কায �%ম @A
কেরন। িবCািরত আেলাচনাে& সব �সDিত%েম িনেEর িসFা&স=হ Gহণ করা হয়ঃ

%িমক িবষয় িসFা& দািয়H 
পালনকারী/শাখা

ম&J

১ আেবদন িনKLকরণ 
সং%া&।

বাসা বরাM �দান সNব না হেল পেOর মাPেম 
আেবদনকারীেক অবিহত কের ইতঃ�েব � �হীত 
বরাM সং%া& আেবদনস=হ পয �ায়%েম িনKL 
করেত হেব।

সহকারী পিরচালক 
(সকল বরাM শাখা)

২ নিথ উপ:াপন 
সং%া&।

নিথ সং%া& সকল কায �%ম ই-নিথ Jব:াপনায় 
সTL করেত হেব। এে;েO নিথ 
উপ:াপনকারীগেণর কায �%ম =Uায়ন করা হেব। 
=Uায়ন �ি%য়ায় শাখায় কম �রত �াথিমক 
উপ:াপনকারী হেত @A কের অিতিরV পিরচালক 
পয �& কম �চারী/কম �কত�া অ&W �V থাকেবন।

পিরদ�েরর সকল 
ইনিথ Jবহারকারী

িবষয়9 সহকারী 
পিরচালক 
(আই,িস,9,) 
তXাবধান 
করেবন।

৩ িবিবধ 
সমZা/�িতব[কতা 
িনরসন।

সকল কম �কত�া দািয়Hপালনকােল উ\ুত 
সমZা/�িতব[কতাস=হ তািলকা আকাের �শাসন 
শাখায় জমা িদেবন।

সকল 
কম �কত�া/কম �চারী

সকল উপ-
পিরচালক/সহকারী 
পিরচালক 
তািলকা ^তির 
কের �শাসন 
শাখায় জমা 
িদেবন।

৪ পিরদ�েরর সTেদর 
তািলকাকরণ

পিরদ�েরর আওতাধীন সকল সTেদর (জিম, 
বাসা/বািড়/abাট,  দাকান ইতbািদ) তািলকা করেত 
হেব।

�শাসন শাখা �েয়াজেন অdাd 
শাখা হেত তe 
সংGহ কের সTদ 
িববরণী হালনাগাদ 
করেবন।

৫  রিজgার Jব:াপনা। পিরদ�েরর সকল ধরেণর  রিজgার তািলকাবF 
কের  লােকশন hািপং করেত হেব।

সকল শাখা �শাসন শাখা 
সকল তe 
সিiেবশ কের 
পিরচালেকর 
িনকট উপ:াপন 
করেব।

. ১



৬ এ,িস,আর, 
Jব:াপনা।

এ,িস,আর, সjকভােব সংর;ণ করার লে;b এক9 
ডাটােবজ ^তির করেত হেব।

এ,িস,আর, 
র;ণােব;েণর 
দািয়H�া� 
কম �কত�া/কম �চারী

�শাসন 
শাখা/আই◌্িস,9, 
শাখার সহায়তায় 
কায �%ম সTL 
করেত হেব।

৭ সািভ �স +ক 
যাচাইকরণ।

পিরদ�েরর সকল কম �চারীর সািভ �স +ক যথাযথভােব 
সংর;ণ করেত হেব। �েতbক কম �চারীর JিVগত 
নিথেত রি;ত সািভ �স +ক সjকভােব সংর;ণ এবং 
হালনাগাদ িনিoত করেণ %মাpেয় সকল কম �চারীর 
সািভ �স +ক যাচাই কের পিরচালক বরাবর �িতেবদন 
দািখল করেত হেব।

�শাসন শাখা উপ-পিরচালক 
(�শাসন) এবং 
সহকারী পিরচালক 
(�শাসন) 
তXাবধান 
করেবন।

৮ কম �চারীগেণর 
rbাকিলg ^তির।

 য সকল কম �চারী অভbাসগতভােব আইন/িবিধ 
লংঘন কের থােক তােদর তািলকা ^তির কের 
অতb&  গাপনীয়ভােব সংর;ণ করেত হেব এবং 
পিরচালেকর িনকট উপ:াপন করেত হেব।

�শাসন শাখা উপ-পিরচালক 
(�শাসন) এবং 
সহকারী পিরচালক 
(�শাসন) 
তXাবধান 
করেবন।

আর  কােনা আেলাচনা না থাকায় �হীত িসFা&স=হ আ&িরকভােব পিরপালেনর িনেদ �শনা �দান কের উপি:ত সকলেক
ধdবাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি�  ঘাষণা কেরন।

 

 মাঃ আ*স স+র ম,ল, িপএএ 
পিরচালক

sারক নtর: ২৫.৪৩.০০০০.০০১.০১.০০১.১৭.১৬৭ তািরখ: 
১৪ অে3াবর ২০২০

২৯ আিwন ১৪২৭

িবতরণ ( জbxতার %মাyসাের নয)় : 
১) উপ-পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র
২) উপ-পিরচালক, সরকাির আবাসন পিরদ�র, চzGাম কায �ালয়
৩) সহকারী পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র
৪) �ধান সহকারী, �শাসন ( ক!ীয়) শাখা, সরকারী আবাসন পিরদ�র
৫) পিরচালেকর JিVগত সহকারী, পিরচালেকর দ�র, সরকারী আবাসন পিরদ�র
৬) অিতিরV পিরচালেকর JিVগত সহকারী, অিতিরV পিরচালেকর দ�র, সরকারী আবাসন পিরদ�র

 

 মাহাDদ িজ{র রহমান 
উপ পিরচালক

. ২


