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১.১. বাসা বরােNর জO 

�া� আেবদনসVেহর ডাটােবজ 
Yতরী

সংিJK সহকারী পিরচালকগণ িনজ িনজ দািয়েZ বাসা বরােNর জO 
�া� আেবদনসVেহর ডাটােবজ Yতরী করেবন এবং �া� আেবদেনর 
িবপরীেত  আেবদনকারী এক? [\ািকং ন]র পােবন। িবষয়? িনি_ত 
করেত হেব। সংিJK উপ পিরচালকগণ তা মিনটিরং করেবন।

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
সংিJK বরাN 
শাখা

২.২. বাসা বরােNর জO �া� 
আেবদন তািলকা`aকরণসহ 
বরােNর �েয়াজনীয় কায � 
পPিত 

�া� আেবদনসVহ িনUবিণ �ত পPিতেত তািলকা`a কের বরাN 
কিম?র সভায় ধারাবািহকভােব আেলাচনা কের িসPাT �হীত হেবঃ
(ক) িনিদ �K বাসা/b\ােটর িবপরীেত �া� আেবদন;
(খ) িনিদ �K ভবেনর িবপরীেত �া� আেবদন ;
(গ) িনিদ �K  dিণর িবপরীেত �া� আেবদন;
(ঘ) িনিদ �K এলাকার িবপরীেত �া� আেবদন;
উিeিখত পPিত অfসরণ কের বাসা বরােNর কায �Fম gহণ করা হেব। 
এেBেh  কান আেবদনকারীেক বাসা বরাN  দয়া না  গেল িফরিত 
বাত�া/এসএমএস পাঠােত হেব।

সহকারী 
পিরচালক 
(সকল বরাN 
শাখা)

৩.৩. �েত\ক বাসার ইউিনট না]ার 
থাকেব। িবlমান ইউিনট 
ন]েরর পাশাপািশ অভ\Tরীণ 
ন]র mবহার

বাসার বত�মান ইউিনট না]ােরর পাশাপািশ এক? অভ\Tরীণ 
না]ার mবnত হেব। সরকাির আবাসন পিরদ�র ভিবoেত িনিম �ত 
নQন ভবেনর িবষয়? পয �ােলাচনা কের না]ািরং পPিত িনধ �ারণ 
করেব।

সংিJK 
এলাকার 
পিরদ �শকগণ/ 
িবষয়? 
সংিJK 
সহকারী 
পিরচালকগণ 
মিনটিরং 
করেবন। 

৪. সরকাির আবািসক ভবেনর 
ছিবসহ তrািদ সরবরাহ 

পিরদশ �করা �েত\ক ভবেনর ছিব, ভবন সংsা ও ইউিনটসহ বরাN 
�াপেকর িবSািরত তr সংgহ কের সংিJK  সহকারী পিরচালক 
বরাবর দািখল করেব।

সংিJK 
এলাকার 
পিরদ �শকগণ 
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৫. এলাকা িভিuক বাসা/বাড়ীর 
তr সরবরাহ

পিরদ �শকগণ মাঠ পয �ােয় কম �রত কম �চারীেদর সমvেয় E E এলাকায় 
অবি@ত বাসা/বাড়ীর তr সংgহ�ব �ক সংিJK সহকারী পিরচালেকর 
িনকট দািখল করেব। সংিJK সহকারী পিরচালক �া� তেrর সােথ 
বরাN  রিজwার এবং নিথ পরীBা কের সxকতা যাচাই করেবন। 
তেr  কান গড়িমল পিরলিBত হেল �েয়াজনেবােধ িনেজ সেরজিমেন 
তেrর সxকতা যাচাই করেবন। উa জিরপ কাy�Fম সzে{র জO 
�েয়াজন হেল জিরপ পাশ ই|\ করেত হেব। তr পাওয়ার পর সংিJK 
সহকারী পিরচালকগণ অনলাইেন আপেলাড কের তা সংিJK উপ-
পিরচালক বরাবর  �রণ করেবন এবং উপ-পিরচালক অিতিরa 
পিরচালক বরাবর  �রণ করেবন।

সংিJK 
এলাকার 
পিরদ �শকগণ 
এবং সংিJK 
সহকারী 
পিরচালকগণ 

৬. পিরদ �শকেদর অধীেন 
কম �রত িনরাপuা �হরী, 
পির~{তা কম� ও অOাO 
কম �চারীেদর তr সংরBণ 

 পিরদশ �কগণ  ক ২০-০২-২০২০ হেত ২৭-০২-২০২০ 
তািরেখর মে� তােদর অধীেন কম �রত িনরাপuা �হরী, পির~{তাকম� 
এবং অOাO কম �চারীেদর �ণ �াংগ তrািদ (ছিব,  মাবাইল ন]র, @ায়ী 
ও বত�মান xকানা) সরবরাহ কের সহকারী পিরচালক(�শাসন) এর 
িনকট  দািখল করেত হেব। 

সংিJK 
এলাকার 
পিরদ �শকগণ

৭. সরকাির কেলািন এলাকায় 
অৈবধ @াপনা িচি�ত করণ।

সরকাির আবাসন পিরদ�েরর আওতাধীন সরকাির কেলািন এলাকায় 
গেড় ওঠা অৈবধ @াপনা িচি�ত কের সংিJK পিরদ �শকগণ �িতেবদন 
দািখল করেব। �িতেবদন �াি�র পর িবিধ অfযায়ী অৈবধ @াপনা 
উে~েদর �েয়াজনীয় কায �Fম gহণ করেত হেব।

সংিJK 
এলাকার 
পিরদ �শকগণ

৮. সরকাির আবািসক এলাকার 
হালনাগাদ তr সরবরােহর 
Eােথ � সংিJK এলাকার ক�াণ 
সিমিতর সভািতর 
সহেযািগতার gহণ 

বাসা/বাড়ীর তr হালনাগাদ করেণর উেNে� এ পিরদ�েরর 
পিরদশ �কগেণর সহেযাগীতা করার জO সকল আবাসন এলাকার ক�াণ 
সিমিতর সভাপিতেক অfেরাধ করেত হেব।

সংিJK 
পিরদ �শক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

৯. সরকাির বাসায় অনfেমািদত 
বসবাসকারী এবং বাসা/বাড়ীর 
দখল gহণ ও হSাTেরর তr 
 রিজwাের িলিপবPকরণ

সরকাির বাসায় অনfেমািদত বসবাসকারী এবং বাসা/বাড়ী হSাTর ও 
দখল gহেণর তr  রিজ�াের িলিপবP করাসহ �িতিনয়ত E-E 
শাখায় অবিহত করার জO পিরদ �শকগণেক িনেদ �শনা �দান করেত 
হেব।

সংিJK 
পিরদ �শক ও 
সংিJK বরাN 
শাখার 
সহকারী 
পিরচালকগণ
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১০. সরকাির আবাসন পিরদ�েরর 
(কম �কত�া ও কম �চারী) িনেয়াগ 
িবিধমালা, ২০১৩ এর 
অ�Kতা ও অসাম��তা 
�রীকরণ, িবিধমালা অfযায়ী 
কম �কত�া/কম �চারীেদর 
 জ\�তা �ণয়নসহ এ দ�েরর 
মােনা{য়ন িবষেয় 
|পািরশমালা �ণয়েনর 
িনিমেu কিম? গঠন

সরকাির আবাসন পিরদ�েরর (কম �কত�া ও কম �চারী) িনেয়াগ িবিধমালা, 
২০১৩ এর অ�Kতা ও অসাম��তা �রীকরণ, কম �কত�া/কম �চারীেদর 
 জ\�াতা �ণয়ন িবষেয় ইত:�েব � গxত কিম? ক��ক দািখল�ত 
�িতেবদন যাচাই-বাছাই �ব �ক িনেয়াগ িবিধমালা সংেশাধন এবং 
 জ\�তা তািলকা �ণয়নসহ কম �কত�া/কম �চারীেদর  gড পিরবত�ন 
(�েযাজ\  Bেh), নQন পদ�িK এবং এ দ�েরর মােনা{য়েনর িবষেয় 
|পািরশমালা �ণয়েনর িনিমেu িনেUাa কম �কত�া/কম �চারীেদর সমvেয় 
কিম? গঠন করেত হেবঃ
কিম?র গঠনঃ
১। জানব  মাহা�দ ফাH�ল ইসলাম, উপ-পিরচালক-আহবায়ক
২। জনাব মা|�ল আলম, সহকারী পিরচালক-সদ�
৩।জনাব /ল/ল হাছান, সহকারী পিরচালক-সদ� সিচব
৪। জনাব  মা: সাম� উিNন, �ধান সহকারী-সদ�
৫। জনাব  মা: আলাল উিNন, িহসাব রBক-সদ�
৬। জনাব  মা: শিফ�ল ইসলাম, উ�মান সহকারী-সদ�
৭। জনাব  মা: আ.র রিহম, �াট-��াBিরক কাম-কিzউটার 
অপােরটর-সদ�
৮। জনাব  মা: আ.ল হা{ান,  কয়ােটকার-সদ�
৯। জনাব  মা:  দেলায়ার  হােসন, সহকারী িহসাব রBক-সদ�
১০। জনাব িজ.এম বাবর আলী, অিফস সহকারী কাম-কিzউটার-
��াBিরক-সদ�
১১। জনাব  মা: ম� িময়া, অিফস সহায়ক-সদ�
কিম?র কম �পিরিধঃ
ক) সরকাির আবাসন পিরদ�েরর (কম �কত�া/কম �চারী) িনেয়াগ 
িবিধমালা, ২০১৩, এর অ�Kতা ও অসাম�তা �রীকরণ; 
খ) কম �কত�া/কম �চারীেদর  জ\�তা তািলকা �ণয়ন;
গ) কম �কত�া/কম �চারীেদর  gড পিরবত�ন (�েযাজ\  Bেh)
ঘ) নQন পদ�িK এবং এ দ�েরর মােনা{য়ন।
গxত কিম? আগামী-২৭-০২-২০২০ তািরেখর মে� পিরচালক 
মেহাদয় বরাবর এক? Eয়ংস�ণ � �িতেবদন দািখল করেবন।

সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

১১. বাংলােদশ বরাN িবিধমালা, 
১৯৮২ সংেশাধন/সং�ার 
িবষেয় কিম? গঠন

বাবাংলােদশ বরাN িবিধমালা, ১৯৮২ 4েগাপেযাগী করার Eােথ � �েযাজ\ 
 Bেh উa িবিধমালা সংেশাধন/সং�ার করার িনিমেu িনেUাa 
কম �কত�ােদর সমvেয় কিম? গঠন করেত হেবঃ
১। জনাব  মা: শাহীন  হােসন
 অিতিরa পিরচালক- আহবায়ক
২। জনাব রােশদ আহাে�দ সাদী
 উপ-পিরচালক- সদ�
৩। জনাব �রউিNন আহে�দ, 
 সহকারী পিরচালক- সদ� সিচব
কিম?র কম �পিরিধঃ
কিম? �চিলত বাংলােদশ বরাN িবিধমালা, ১৯৮২ পরীBা-
নীিরBা�ব �ক পয �ােলাচনােT �ততম সমেয়র মে� এক? Eয়ংস�ণ � 
�িতেবদন পিরচালক বরাবর দািখল করেবন।

সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

১২. না-দািব পh ওেয়ব সাইেট 
�দ �শন ও Yদিনক  রিজ�াের 
সংরBণ

সরকাির বাসা/বািড়র িবপরীেত জারী�ত না-দািব সনদপh এ 
পিরদ�েরর ওেয়বসাইেট �দ �শন করেত হেব এবং না-দািব সনদপh 
Yদিনক িভিuেত  রিজ�াের িলিপবP করেত হেব। 

সহকারী 
পিরচালক 
সকল ভাড়া 
আদায় শাখা 
ও �শাসন 
শাখা
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১৩. সরকাির আবাসন 
এলাকা�েলােক িবিভ{ উপ-
অ েল িবভaকরণ

সরকাির আবাসন পিরদ�েরর আওতাধীন িবিভ{ আবাসন এলাকােক 
১৪? অ েল িবভa কের ১৩ জন পিরদ �শকেক উa অ ল�েলার 
দািয়Z �দান করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

১৪. সকল আেবদন অনলাইেন 
তািলকা¡a করণ

০৬/০২/২০২০ তািরখ হেত এ পিরদ�েরর �া� /�হীত সকল আেবদন 
অনলাইেন আপেলাড করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক 
(সকল শাখা)

১৫. সকল অিতিরa পিরচালেকর 
মা�েম উপ@াপন 

এ পিরদ�েরর আওতাধীন সকল শাখা হেত  �িরত নিথ অিতিরa 
পিরচালেকর মা�েম উপ@াপন করেত হেব।

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(সকল)

১৬. �ততম সমেয়র মে� না-
দািবর আেবদন িন¢িuকরণ

এ পিরদ�েরর আওতাধীন বাসা/বাড়ীর িবপরীেত �া� না-দািব সনদ 
পেhর আেবদন এবং সরকাির বাসায় না করার িবষেয় �া� না-দািব 
সনদ পেhর আেবদন ০৪(চার) িদেনর মে� িন¢িu করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক 
সকল ভাড়া 
আদায় শাখা 
ও �শাসন 
শাখা

           আর  কান আেলাচনার িবষয় না থাকায় সভাপিত সকলেক ধOবাদ জািনেয় সভার সমাি�  ঘাষণা কেরন।

  

 

 মাঃ আ.স স/র ম0ল, িপএএ 
পিরচালক (45সিচব)

£ারক ন]র: ২৫.৪৩.০০০০.০০১.০১.০০১.১৭.১৪৪ তািরখ: 
১৯  ফ9যা়ির ২০২০

৬ ফা¤ন ১৪২৬

িবতরণ ( জ\�তার Fমাfসাের নয)় : 
১) উপ-পিরচালক,  জলা কায �ালয়, িসিজএ ভবন-২ আgাবাদ, চ¥gাম।
২) �ধান সহকারী, �শাসন ( ক!ীয়) শাখা, সরকারী আবাসন পিরদ�র
৩) �াট িলিপকার কাম কিzউটার অপােরটর, পিরচালেকর দ�র, সরকারী আবাসন পিরদ�র
৪) পিরদশ �ক/ কয়ারেটকার/উপ-পিরদ �শক/ দাকান পিরদ �শক/সহকারী উপ-পিরদ �শক/Eা@\
পিরদ �শক/|পারভাইজার/সহকারী  কয়ারেটকার, সরকাির আবাসন পিরদ�র, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।
৫) সহকারী িহসাব রBক (নািজর এর দািয়Z�া�), সরকাির আবাসন পিরদ�র, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।
৬) �াট িলিপকার কাম কিzউটার অপােরটর, অিতিরa পিরচালেকর দ�র, সরকারী আবাসন পিরদ�র
৭) উপ-পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র
৮) সহকারী পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র

 

 মাহা�দ িজ§র রহমান 
উপ পিরচালক

৪


