
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
গহৃায়ন ও গণপতূ� ম�ণালয় 
সরকাির আবাসন পিরদ�র 

�শাসন ( ক!ীয়) শাখা

...

সভাপিত  মাঃ আ'সু সবরু ম)ডল, িপএএ 
 পিরচালক

সভার তািরখ ২৬-০২-২০২০।
সভার সময় সকাল ৯.০০ ঘিটকা।
6ান সরকাির আবাসন পিরদ�েরর পিরচালক মেহাদেয়র অিফস ক9।
উপি6িত সভায় উপি6ত কম�কত�া/কম�চারীগেণর তািলকাঃ পিরিশ<-ক
সভাপিত উপি6ত সকলেক =াগত জািনেয় সম>য় সভার কায�@ম AB কেরন। নেভCর মােসর সম>য় সভার
কায�িববরণী িবষেয় কােরা  কান সংেশাধনী �Fাব না থাকায় তা দৃঢ়ীকরণ করা হয়। অত:পর িবFািরত
আেলাচনােJ সব�সKিত@েম িনেLর িসMাJসমহূ Nহণ করা হয়ঃ
@িমক নং আেলাচO িবষয় আেলাচনা িসMাJ বাFবায়ন
১. মািসক সম>য় সভা 

অQিRত হওয়ার পূেব� 
চািহদা অQযায়ী 
�েয়াজনীয় তথOািদ 
�শাসন শাখায় 
 �রণ।

মািসক সম>য় সভার 
তািরখ, সময় এবং সভার 
কায�পেS অJভূ�িT এবং 
ম�ণালেয়  �িরতবO 
িবিভU �িতেবদন সং@াJ 
তথOািদ সংিV< শাখা সমহূ 
হেত যথা সমেয় �শাসন 
শাখায়  �রণ িনিWত 
করেণর িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।

�িতমােসর ৪থ�  সামবার সকাল 
১০.০০ ঘিটকায় মািসক সম>য় সভা 
অQিRত হেব। সভার জY  কান 
 নািটশ জারী করা হেব না, তেব  কান 
কারেণ সভা অQিRত না হেল তা পেSর 
মাধOেম অবিহত করেত হেব। মােসর 
ততৃীয় স�ােহর বহৃZিতবােরর মেধO 
সম>য় সভার কায�পেS অJভূ�িT এবং 
ম�ণালেয়  �িরতবO িবিভU �িতেবদন 
সং@াJ তথOািদ �শাসন শাখায়  �রণ 
িনিWত করেত হেব। 

সকল শাখা

২. �েতOক শাখার 
কম�কত�া কত�ৃক িনজ 
িনজ শাখা পিরদশ�ন 
কের �িতেবদন 
 �রণ।

সিচবালয় িনেদ�শমালা, 
২০১৪ অQযায়ী সকল 
শাখার কম�কত�াগণ িনজ 
িনজ শাখা পিরদশ�ন কের 
=য়ংস[ণূ� �িতেবদন 
দািখেলর িবষেয়  িবFািরত 
আেলাচনা হয় এবং 
িনয়িমত শাখা পিরদশ�েনর 
িবষেয় \B] আেরাপ করা 
হয়।

সহকারী পিরচালক জনাব Qরউি^ন 
আহেমদ, জনাব মা_`ল আলম এবং 
জনাব  মা: লৎুফর রহমান শাখা 
পিরদশ�ন �িতেবদন দািখল করায় 
তােদরেক ধYবাদ bাপন করা হয়। 
অিতিরT পিরচালক �িত ০২ মােস 
একবার, উপ-পিরচালকগণ �িতমােস 
একবার এবং সহকারী পিরচালকগণ 
�িতমােস একবার সিচবালয় 
িনেদ�শমালা, ২০১৪ অQযায়ী তােদর 
িনজ িনজ শাখা পিরদশ�ন কের 
�িতেবদন দািখল করেবন। 

অিতিরT 
পিরচালক, 
উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(সকল)
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৩. বাসা/বািড়র তথO 
সংNহপূব�ক 
ডাটােবইজ �fত 
করণ।

এ পিরদ�েরর আওতাধীন 
বাসা/বািড় এবং এিবিস 
 gিণর বাসার ডাটােবইজ 
hতরীর িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।

এ পিরদ�েরর আওতাধীন সকল 
বাসার ডাটােবইজ hতরী করেত হেব। 
পরবত�ীেত এিবিস  gিণর বাসার 
ডাটােবইজ hতরী করেত হেব।

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(বরা^ 
শাখা)

৪. অিডট আপিi 
সং@াJ।             

এ পিরদ�েরর আওতাধীন 
অিডট আপিiসমহূ jত 
সমেয়র মেধO িনkিiর 
িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়। 

অিডট আপিiসমহূ jত সমেয়র মেধO 
িনkিiর =ােথ� সকল অিডট আপিiর 
জবাব সংNহ করেত হেব। আগামী 
মােসর সম>য় সভার পূেব� অথ�াৎ 
২৩-০৩-২০২০ তািরখ সকাল ৯.০০ 
ঘিটকার মেধO অিডট শাখার 
দািয়]�া� কম�কত�াগণ অিডট 
আপিiসমেূহর িবষেয় পিরচালক 
মেহাদেয়র সােথ আেলাচনা করেবন। 

উপ-
পিরচালক/ 
সহকারী 
পিরচালক 
(অিডট) ও 
অিডট 
আপিi 
সংিV< শাখা

৫. এ পিরদ�েরর 
পুরাতন নিথ এবং 
 রিজmার 
িবন<করণসহ নিথ 
 gিণ িবYাস 
সং@াJ।      

সিচবালয় িনেদ�শমালা, 
২০১৪ এর আওতায় এ 
পিরদ�েরর িবিভU শাখায় 
রি9ত িবন<েযাগO 
নিথ\েলা িবন< করণ এবং 
নিথ  gিণ িবYােসর 
�েয়াজনীয় কায�@ম Nহণ 
করার িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।

পরবত�ী সম>য় সভার পূেব�ই সিচবালয় 
িনেদ�শমালা,২০১৪ অQযায়ী �েতOক 
শাখার নিথর  gিণিবYাস কের,  কান 
 gিণর নিথ কতিট তার তািলকা 
পিরচালক বরাবর উপ6াপন করেত 
হেব। অিতিরT পিরচালেকর  নতেৃ] 
`ই জন উপ পিরচালক (উপ 
পিরচালক-১ জনাব  মাহাKদ িজnরু 
রহমান এবং উপ পিরচালক-৩ জনাব 
আওলাদ  হােসন আহােমদ) এবং `ই 
জন সহকারী পিরচালক (জনাব 
নরূউি^ন আহেKদ এবং জনাব  মা: 
লৎুফুর রহমান) এর সম>েয় মিনটিরং 
িটম গঠন করেত হেব। মিনটিরং িটম 
শাখার নিথর  gিণ িবYােস সহায়তা 
এবং পরামশ� �দান করেব। 

সহকারী 
পিরচালক 
(সকল)

৬. সরকাির আবাসন 
পিরদ�েরর 
( গেজেটড ও নন 
 গেজেটড) কম�কত�া 
ও কম�চারী িনেয়াগ 
িবিধমালা’ ২০১৩ 
সংেশাধন �সেp।

সরকাির আবাসন 
পিরদ�েরর ( গেজেটড ও 
নন  গেজেটড) কম�কত�া ও 
কম�চারী িনেয়াগ িবিধমালা 
’২০১৩ সংেশাধেনর 
িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।            

এতদিবষেয় গিঠত কিমিটর �িতেবদন 
�াি�র পর _পািরশ অQযায়ী পরবত�ী 
কায�@ম Nহণ করেত হেব। 

�শাসন 
শাখা
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৭. িবিভU আদালেত 
Bজু হওয়া মামলা 
িনkিi সং@াJ।

সরকাির বাসা/বািড় 
িবপরীেত িবিভU 
আদালেত Bজু হওয়া 
মামলা/সরকােরর িবপে9 
রায় হওয়া মামলাসমেূহর 
িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয় এবং 
মামলা\েলা jত িনkিiর 
িবষেয় \B]ােরাপ করা 
হয়।

সরকাির বাসা/বািড় িবপরীেত িবিভU 
আদালেত Bজু হওয়া মামলা সমহূ 
jত িনkিiর =ােথ� মামলার Aনানীর 
তািরখ িনধ�ারেণর পূেব�ই তদারকী 
িনিWত করেত হেব। এ িবষেয় এ 
পিরদ�েরর তািলকাভূT  বসরকাির 
পOােনল আইনজীবীর সােথ িনয়িমত 
 যাগােযাগ র9া করেত হেব। 

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(মামলা 
িবষয়ক 
শাখা)

৮. এ পিরদ�েরর 
কম�কত�া/কম�চারীেদর 
িবBেM Bজু হওয়া 
িবভাগীয় মামলার 
তথO �দান।

এ পিরদ�েরর 
কম�কত�া/কম�চারীেদর 
িবBেM Bজু হওয়া 
িবভাগীয় মামলা সমেূহর 
িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।

অS পিরদ�েরর কম�কত�া/কম�চারীেদর 
িবBেM Bজু হওয়া িবভাগীয় 
মামলাসমহূ িবিধ  মাতােবক jত 
িনkিiর কায�@ম Nহণ করেত হেব। 

সহকারী 
পিরচালক ও 
�ধান 
সহকারী 
(�শাসন)

৯. িবভাগীয় শহের 
আsিলক অিফস 
6াপন         
                        

সরকাির আবাসন পিরদ�র 
ঢাকা এবং আsিলক 
কায�ালয় চuNাম-এর Yায় 
অYাY িবভাগীয় 
শহর\েলােত এ 
পিরদ�েরর আsিলক 
কায�ালয় 6াপেনর িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

এ িবষেয় গিঠত কিমিটর �িতেবদন 
�াি�র পর _পািরশ অQযায়ী পরবত�ী 
কায�@ম Nহণ করেত হেব।

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

১০. অনলাইন পMিতেত 
বাসা/বািড় বরা^ 
করণ

সরকাির বাসা/বািড় 
অনলাইন পMিতেত বরা^ 
�দানের িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।  

 য সকল বাসা/বািড় অনলাইন 
পMিতেত বরা^ �দান করা হেব 
 স\িলর হাড�কিপ ম�ী মেহাদয় বরাবর 
উপ6াপন করেত হেব। 

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(বরা^ 
শাখা)

১১. অেটামেশন 
(=য়ংি@য়) পMিতেত 
বাসা/বািড় বরা^। 

অেটামেশন (=য়ংি@য়) 
পMিতেত বাসা বরাে^র 
িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়। 

গণপূত� িবভাগ  থেক হFাJিরত নতনু 
বাসা/বািড় অেটামেশন (=য়ংি@য়) 
পMািতেত বরাে^র বOব6া Nহণ করেত 
হেব। এ সং@াJ সফটওয়Oার আেরা 
বOবহার উপেযাগী করার �েয়াজনীয় 
বOব6া Nহণ করেত হেব। 

�শাসন 
শাখা

১২. উেvদেযাগO 
বাসা/বাড়ির তথO 
�দান            

সরকাির আবাসন 
পিরদ�েরর আওতাধীন 
বাসা/বািড়েত 
অনQেমািদত 
বসবাসকারীেদর উেvেদর 
িবষেয় িবFািরত 
আেলাচনা হয়।

সরকাির আবাসন পিরদ�েরর 
আওতাধীন বাসা/বািড়েত 
অনQেমািদত বসবাসকারীেদর িবিধ 
অQযায়ী jত সমেয়র মেধO উেvেদর 
কায�@ম Nহণ করেত হেব। 

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(বরা^ 
শাখা) এবং 
�শাসন 
শাখা
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১৩. কম�6েল যথাসমেয় 
আগমন ও �6ান।    

এ পিরদ�েরর 
কম�কত�া/কম�চারীেদর 
যথাসমেয় কম�6েল 
আগমন ও �6ােনর িবষেয় 
িবFািরত আেলাচনা হয়। 

এ পিরদ�েরর সকল 
কম�কত�া/কম�চারীেক সকাল ৯.০০ 
ঘিটকার মেধO কম�6েল আগমন এবং 
িবেকল ৫.০০ ঘিটকায় কম�6ল তOাগ 
করেত হেব। ৯.৩০ ঘিটকার মেধO 
িডিজটাল হািজরা  মিশেন  কান 
কম�চারীর উপি6িত �মাণ পাওয়া না 
 গেল িতিন কম�6েল িবলC উপি6ত 
হেয়েছন এবং িডিজটাল হািজরা 
 মিশেন �6ােনর �মাণ পাওয়া না 
 গেল  বলা ১২.০০ ঘিটকার সময় 
িতিন কম�6ল তOাগ কেরেছন বেল গণO 
করা হেব। 

উপ-
পিরচালক ও 
সহকারী 
পিরচালক 
(সকল)

সভায় আর  কান আেলাচO িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি6ত সকলেক ধYবাদ bাপনপূব�ক সভার সমাি�  ঘাষণা
কেরন।

 

 মাঃ আ'ুস সবরু ম)ডল, িপএএ 
পিরচালক

xারক নCর: ২৫.৪৩.০০০০.০০১.০১.০০১.১৭.১৮০ তািরখ: 
২৬  ফyয়াির ২০২০

১৩ ফাzনু ১৪২৬

িবতরণ ( জORতার @মাQসাের নয়) : 
১) অিতিরT সিচব (�শাসন) মেহাদেয়র বOিTগত কম�কত�া, গহৃায়ন ও গণপতূ� ম�ণালয়, ঢাকা (অিতিরT
সিচব �শাসন মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জY)।
২) উপ-সিচব, �শাসন-৩ অিধশাখা, গহৃায়ন ও গণপতূ� ম�ণালয়, ঢাকা।
৩) �ধান সহকারী, �শাসন ( ক!ীয়) শাখা, সরকারী আবাসন পিরদ�র
৪) জনাব  মা: আবলু খােয়র িময়া, নািজর (অিডট িবষয়ক শাখার দািয়]�া�), সরকাির আবাসন
পিরদ�র, ঢাকা।
৫) জনাব রােশ`ল হক খান, সহকারী িহসাব র9ক (নািজর এর দািয়]�া�), সরকাির আবাসন পিরদ�র,
ঢাকা।
৬) উপ-পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র
৭) সহকারী পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র

 

 মাহাKদ িজnরু রহমান 
উপ পিরচালক

৪


