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২৫ ভা5 ১৪২৬

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ
সকেলর অবগিতর জ9 জানােনা যাে; 2য, ২৬/১২/২০১৬ তািরেখ ২৫.৪৩.০০০০.০০১.০৫.০০৪.১৬-৩ ?ারেক না-দািব সনদ �দান
2সবািট সহিজকরণ করণ সংAাB অিফস আেদশ জারী করা হেয়েছ। বত�মােন "সরকাির অিফেসর জ9 অিফস Fান বরাG এবং 2বসরকাির
অিফস Fান ভাড়া করার ছাড়পJ �দান" 2সবািট সহিজকরণ করা হেয়েছ। ফেল উL 2সবািট ১৫ (পেনর) িদেনর পিরবেত� ০৪ (চার) িদেনই
�দান করা সQব হে;। সরকাির আবাসন পিরদ�র কতৃ�ক �দR "সরকাির অিফেসর জ9 অিফস Fান বরাG এবং 2বসরকাির অিফস Fান
ভাড়া করার ছাড়পJ �দান" 2সবািট �দােনর 2SেJ এ সংAাB �Tাপন অUসরণ করতঃ িনেWাL িবষয়ািদ যথাযথভােব পিরপালেনর জ9
অUেরাধ করা হেলাঃ

িবষয় িববরণ িনেদ�শনা 2সবা 2পেত ব[থ� হেল 
পরবত�ী �িতকারকারী 
ঊ]�তন কম�কত�া

(ক) আেবদন 
^হেণর 2SেJ

১। �েয়াজনীয় কাগজপেJর তািলকা �দশ�ন 
(Website / সংিde 2ডেg), আেবদনপJ 
সিঠকভােব যাচাই কের ^হণ এবং আেবদন �াি�র 
২৪ ঘjার মেধ[ আেবদনপেJ 2কােনা ঘাটিত থাকেল 
তা 2সবা^হীতােক জািনেয় 2দওয়া।
২। আেবদনপেJ 2সবা^হীতার ব[িLগত 2মাবাইল 
ন'র, ইেমইল ইত[ািদ সংরSণ।
৩। পিরচালক / অিতিরL পিরচালক কত�ৃক kাSিরত 
আেবদন সরাসির সংিde শাখার উlমান সহকারী / 
�ধান সহকারীর িনকট 2�রণ।
৪। kয়ংসmূণ� আেবদন ২৪ ঘjার মেধ[ নিথেত 
উপFাপন।

১। 2সবা^হীতা সংিde 2ডg / website 
হেত সংগহৃীত ফম� পূরণপূব�ক সনাতন 
পnিতেত/অনলাইেন আেবদন 2�রণ 
করেবন।
২। অিফস Fান শাখার অিফস সহকারী-
কাম-কিmউটার মু5াSিরক / উlমান 
সহকারী / �ধান সহকারী / সহকারী 
পিরচালক আেবদনকারীেক সহায়তা 
করেবন এবং কলাম ২-এ উিpিখত 
িবষয়ািদ পিরবীSণ করেবন।  পিরচালক

সরকাির আবাসন পিরদ�র

 
 

 
 

(খ) দািখলীয় 
কাগজপJািদ

১। অিফস Fােনর জ9আেবদন
২। �শাসিনক অUেমাদন
৩।সাংগঠিনক কাঠােমা
৪।িবদ[মান জনবল সংAাB তথ[ািদ (িনধ�ািরত ফেম�)

১। 2সবা^হীতা সিঠকভােব সকল 
কাগজপJািদ 2�রণ করেবন।
২। অিফস Fান শাখার অিফস সহকারী-
কাম-কিmউটার মু5াSিরক / উlমান 
সহকারী / �ধান সহকারী / সহকারী 
পিরচালক আেবদনকারীেক সহায়তা 
করেবন এবং কলাম ২-এ উিpিখত 
িবষয়ািদ পিরবীSণ করেবন।

(গ) নিথ 
উপFাপেনর 
2SেJ

১। অUেমািদত / অনUেমািদত নিথসরাসির সংিde 
শাখার উlমান সহকারী / �ধান সহকারীর িনকট 
2�রণ।
২। জারীকতৃ পJ তাৎSিণক িবতরণ / 2�রণ।

২। অিফস Fান শাখার সহকারী পিরচালক 
/ উপ-পিরচালক কলাম ২-এ উিpিখত 
িবষয়ািদ পিরবীSণ করেবন।

২। এ আেদশ অিবলে' কায�কর হেব।

৯-৯-২০১৯

2শখ আতাহার 2হােসন
পিরচালক

2ফান: +৮৮০২৯৫৪৫০৩৭
ফ[াt: ০২-৯৫৪৬৪৬৩

ইেমইল: director@doga.gov.bd
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ন'র: ২৫.৪৩.০০০০.০১৫.০৩.০০২.১৭.৯৩/১ তািরখ: ২৫ ভা5 ১৪২৬
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অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ[ 2SেJ) ব[বFা ^হেণর জ9 অUিলিপ 2�রণ করা হইল: 
১) �কx পিরচালক, এটূআই, আই,িস,িট, টাওয়ার, আগারগাঁও, 2শর-ই-বাংলা নগর, ঢাকা
২) য{ুসিচব, ই-গভেন�| অিধশাখা, মি�পিরষদ িবভাগ
৩) মি�পিরষদ সিচেবর একাB সিচব, মি�পিরষদ িবভাগ
৪) সিচব সম}য় ও সংgােরর একাB সিচব, মি�পিরষদ িবভাগ
৫) একাB সিচব, সিচেবর দ�র, গহৃায়ন ও গণপতূ� ম�ণালয়
৬) অিতিরL পিরচালক, অিতিরL পিরচালেকর দ�র, সরকাির আবাসন পিরদ�র
৭) উপ-পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র
৮) উপ-পিরচালক, সরকাির আবাসন পিরদ�র, চ~^াম 2জলা কায�ালয়, সরকাির কায�ভবন-০২, আ^াবাদ,
চ~^াম
৯) 2সবা সহজীকরণ সংAাB কিমিট, সরকাির আবাসন পিরদ�র
১০) সহকারী পিরচালক (সকল), সরকাির আবাসন পিরদ�র
১১) সহকারী পিরচালক, আইিসিট শাখা, সরকাির আবাসন পিরদ�র (এ দ�েরর ওেয়বসাইেট �কােশর অUেরাধ
করা হেলা)

৯-৯-২০১৯

আ�ুpা�-আল-2নামান
সহকারী পিরচালক

২


